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RINGKASAN

Lembaga Pendidikan Al-Qur'an memiliki peran krusial dalam membentuk karakter
dan spiritualitas individu. Untuk menjaga kualitas dan efektivitas lembaga pendidikan Al-
Qur'an, manajemen informasi yang baik, terutama pengelolaan data melalui Education
Management Information System (EMIS), dalam hal ini sangat diperlukan. Kementerian
Agama memandang penting pengelolaan data pendidikan untuk mencapai target
Keputusan Menteri Agama Nomor 83 Tahun 2022 terkait integrasi sistem informasi data
dan ekosistem pendataan pendidikan Islam. EMIS menjadi pusat informasi data pendidikan
di Kementerian Agama, menjadi dasar kebijakan dan sumber informasi publik. Namun,
banyak lembaga pendidikan Al-Qur'an menghadapi kendala, seperti minimnya
pemahaman, kurangnya keterampilan teknis, dan kurangnya kesadaran akan manfaat
EMIS, meskipun telah ada pengembangan EMIS versi 4.0, tantangan masih ada. Pelatihan
dan pendampingan pengisian data EMIS dianggap efektif untuk mengatasi kendala
tersebut. Dengan memberikan pemahaman dan keterampilan praktis, diharapkan lembaga
pendidikan Al-Qur'an dapat meningkatkan efisiensi, transparansi, dan akuntabilitas.
Pelatihan ini diharapkan memberikan pemahaman menyeluruh tentang EMIS, mulai dari
konsep dasar hingga penerapannya dalam konteks lembaga pendidikan Al-Qur'an, serta
memberikan dukungan praktis dalam mengatasi tantangan sehari-hari terkait pengelolaan
data. Secara keseluruhan pelatihan dan pendampingan ini diharapkan dapat memberikan
kontribusi positif terhadap pengembangan lembaga pendidikan Al-Qur'an menuju
peningkatan kualitas yang lebih baik.

Kata Kunci : Pelatihan, Pengisian Data, EMIS, Lembaga Pendidikan Al-Qur’an



KATA PENGANTAR

Dengan mengucap syukur Alhamdulillah, karena atas rahmat dan karunianya maka
proses pelaksanaan pengabdian masyarakat sampai dengan penyusunan laporan
pengabdian kepada masyarakat ini dapat terselesaikan dengan lancar dan baik. Salah satu
kewajiban dosen STMIK PPKIA Pradnya Paramita dalam melaksanakan Pengabdian
kepada masyaraka dengan pendanaan tahun 2024. Tidak lupa tim pelaksana pengabdian
mengucapkan terimakasih kepada STMIK PPKIA Pradnya Paramita karena telah
didanainya pengabdian ini. Pengabdian kepada Masyarakat ini mengangkat tema
"PELATIHAN PENGISIAN UPDATE DATA EMIS (EDUCATION MANAGEMENT
INFORMATION SYSTEM) UNTUK LEMBAGA PENDIDIKAN AL QUR'AN™.

Tujuan dari pengabdian ini adalah memberikan pemahaman yang lebih baik tentang
pentingnya EMIS dan memberikan keterampilan praktis dalam mengelola data, diharapkan
lembaga pendidikan Al-Quran dapat meningkatkan efisiensi, transparansi, dan
akuntabilitas dalam penyelenggaraan pendidikan. Melalui pelatihan ini, diharapkan peserta
dapat memahami secara menyeluruh tentang EMIS, mulai dari konsep dasar hingga
penerapannya dalam konteks lembaga pendidikan Al-Qur'an. Selain itu, pendampingan
secara langsung akan memberikan dukungan praktis bagi peserta dalam mengatasi
tantangan sehari-hari terkait pengelolaan data.

Penyusunan laporan akhir pelaksanaan kegiatan tim pengabdian ini adalah disusun
sebagai syarat kelengkapan pelaporan pelaksanaan pengabdian kepada Kampus STMIK
PPKIA Pradnya Paramita. Tim pelaksana menyadari bahwa masih banyak lembaga
pendidikan Al-Qur’an yang sangat memerlukan pelatihan dan pendampingan seperti ini,
untuk itu diharapkan dapat berkelanjutan dan dapat dikembangkan pada lembaga
pendidikan alqur’an di kota Malang dan sekitarnya.

Malang, 29 Januari 2024
Ketua Pengabdian,

Heri Purnomo, S.Kom, MMSI
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BAB I
PENDAHULUAN

1.1 Analisis Situasi

Pendidikan Al-Qur'an memiliki peran yang sangat penting dalam membentuk
karakter dan spiritualitas individu. Namun, untuk menjaga kualitas dan efektivitas lembaga
pendidikan Al-Qur'an, diperlukan manajemen informasi yang baik, termasuk pengelolaan
data melalui Sistem Informasi Manajemen Pendidikan (Education Management
Information System / EMIS). Pengelolaan Data Pendidikan pada Kementerian Agama
sangat diperlukan untuk ketercapaian target yang tertuang dalam Keputusan Menteri
Agama Nomor 83 Tahun 2022 tentang Pengelolaan Data Pendidikan pada Kementerian
Agama, terutama dalam integrasi sistem informasi data dan mewujudkan ekosistem
pendataan pendidikan Islam.

EMIS merupakan pusat sistem informasi data pendidikan di lingkungan
Kementerian Agama yang menjadi dasar kebijakan dan sumber informasi data publik.
Dalam konteks lembaga/ taman pendidikan Al-Qur'an, EMIS menjadi instrumen kunci
untuk memahami perkembangan peserta didik/santri, memonitor kinerja pengajar, serta
meningkatkan efisiensi administrasi.

Pada kenyataannya, masih banyak lembaga pendidikan Al-Qur'an yang menghadapi
kendala dalam mengelola data melalui EMIS. Beberapa kendala tersebut meliputi
minimnya pemahaman terkait pengisian dan pemutakhiran data, kurangnya keterampilan
teknis dalam menggunakan sistem, dan kurangnya kesadaran akan manfaat EMIS dalam
pengembangan lembaga. Sebelumnya sudah menjalankan sistem EMIS dan saat ini mulai
tahun 2023 sudah ada pengembangan EMIS versi 4.0, dimana sistem ini sudah terintegrasi
dengan data yang dibutuhkan dan dapat termonitoring dengan baik. Dampak pengisian data

di sistem EMIS ini antara lain sebagai bahan evaluasi dan kebijakan bagi Kemenag untuk



menyusun program dan bagi lembaga pendidikan sebagai syarat untuk pengajuan hibah
ataupun kebutuhan pendukung lain.

Oleh karena itu, diadakannya pelatihan dan pendampingan pengisian update data
EMIS menjadi langkah strategis dalam mengatasi kendala-kendala tersebut. Dengan
memberikan pemahaman yang lebih baik tentang pentingnya EMIS dan memberikan
keterampilan praktis dalam mengelola data, diharapkan lembaga pendidikan Al-Qur'an
dapat meningkatkan efisiensi, transparansi, dan akuntabilitas dalam penyelenggaraan
pendidikan. Melalui pelatihan ini, diharapkan peserta dapat memahami secara menyeluruh
tentang EMIS, mulai dari konsep dasar hingga penerapannya dalam konteks lembaga
pendidikan Al-Qur'an. Selain itu, pendampingan secara langsung akan memberikan
dukungan praktis bagi peserta dalam mengatasi tantangan sehari-hari terkait pengelolaan
data. Dengan demikian, pelatihan dan pendampingan ini diharapkan dapat memberikan
kontribusi positif terhadap pengembangan lembaga pendidikan Al-Qur'an menuju tingkat

kualitas yang lebih baik.

1.2 Permasalahan Mitra

Berdasarkan survei terhadap beberapa Kepala & Operator Lembaga Pendidikan Al
Qur’an, setelah mengidentifikasi dan analisis situasi ditemukan permasalahan yang
sekiranya perlu segera dicari solusi alternatifnya, yaitu :

- Kurangnya pengetahuan atau keahlian dalam menggunakan teknologi atau alat-alat
elektronik modern dalam hal ini merujuk pada kurangnya kecakapan atau
pemahaman terhadap perkembangan teknologi informasi dan komunikasi.

- Banyaknya pengguna / operator yang usianya tidak lagi mudah, sehingga kesulitan
dalam mengimplementasikan/ menjalankan sistem emis tersebut, dengan demikian

perlunya pendampingan secara intensif dan berkelanjutan.



1.3 Tujuan Kegiatan

Tujuan dari pelatihan yang diusulkan berdasarkan permasalahan yang diidentifikasi

dalam survei terhadap Kepala dan Operator Lembaga Pendidikan Al-Qur'an adalah:

Memberikan pelatihan dan pendampingan untuk pemahaman yang lebih baik
tentang perkembangan teknologi informasi dan komunikasi.

Menyusun program pelatihan yang mempertimbangkan tingkat pemahaman dan
keterserapan pembelajaran bagi operator yang memiliki usia tidak lagi muda.
Membekali dan membantu operator agar dapat mengimplementasikan sistem
dengan efektif dalam operasional sehari-harinya.

Menyelenggarakan sesi pendampingan intensif dan berkelanjutan untuk
memberikan dukungan teknis dan bimbingan secara personal agar operator dapat

mengatasi hambatan yang muncul dalam menjalankan sistem emis.

Dengan mencapai tujuan ini, diharapkan Lembaga Pendidikan Al-Qur'an dapat

mengatasi permasalahan yang dihadapi, meningkatkan pemanfaatan teknologi, dan

memanfaatkan secara maksimal penggunaan EMIS dalam pengelolaan serta

pengembangan lembaga pendidikan alqur’an kedepan agar lebih baik.



BAB Il
PELAKSANAAN KEGIATAN

2.1 Bentuk Kegiatan

Bentuk kegiatan pengabdian kepada masyarakat yang telah dilaksanakan adalah
memberikan pelatihan dan pendampingan menggunakan sistem EMIS secara bertahap
mulai dari penggunaan data akun pengguna, profil kelembagaan, data sarana prasarana,
data santri, data ustadz, serta konfirmasi dan berita acara pendataan (BAP). Pelatihan ini
dilaksanakan secara luring di Ruang Laboratorium Aplikasi STMIK PPKIA Pradnya
Paramita. Materi PELATIHAN PENGISIAN UPDATE DATA EMIS (EDUCATION
MANAGEMENT INFORMATION SYSTEM) UNTUK LEMBAGA PENDIDIKAN
ALQUR'AN yang diberikan antara lain :

1. Akun Pengguna EMIS — Mengenai login dan akses menu oleh semua pengguna,
dimana pengguna melakukan login terlebih dahulu ke Aplikasi EMIS PD-Pontren
dengan cara membuka aplikasi salah satu browser seperti google chrome kemudian
mencari url https://emis.kemenag.go.id/ (terlampir materi Pembuatan Akun dan
Akses Pengguna EMIS). Berkaitan dengan akun akun pengguna, materi yang
disampaikan adalah Akses ke beberapa lembaga yang dilakukan oleh operator
lembaga mulai dari proses pendaftaran, pengelolaan sampai proses persetujuan
permintaan akun dan akses multi lembaga — Kemenag pusat.

2. Profil Kelembagaan — Pengisian data profil kelembagaan dilakukan oleh operator
lembaga antara lain : mengubah profil lembaga, mengelola data lembaga sampai
dengan melihat status dan alasan penolakan pengajuan NPSN oleh operator

lembaga. (terlampir materi Pengisian data Profil Kelembagaan)


https://emis.kemenag.go.id/

3. Sarana Prasarana — Pengisian data sarana dan prasarana yang dilakukan oleh
operator lembaga antar lain mengelola data lahan, mengelola data gedung, dan
mengelola data ruangan pontren. (terlampir materi Pengisian data Sarana
Prasarana)

4. Data Santri — Pengisian data santri yang dilakukan oleh operator lembaga, antara
lain Melihat status NISN dan Padan Dukcapil, Input data santri baru yang sudah
terdaftar di EMIS yaitu menambahkan/ mendaftarkan data santri baru yang datanya
sudah/ belum tersimpan atau datanya sama dengan data santri lainnya di database
EMIS, Troubleshuting Input data santri baru berbagai jenis pop up alert dan
solusinya, Mengubah detail data santri, Mengelola rombongan belajar, Kenaikan
kelas santri dan kelulusan santri. (terlampir materi Pengisian data Santri)

5. Data Ustadz — Pengisian data Ustadz yang dilakukan oleh operator lembaga, antara
lain : Menambahkan/ Mendaftarkan Data Ustadz Baru yang datanya sudah ada/
belum ada di Database EMIS, Troubleshooting Tambah Data Ustadz Baru dalam
berbagai jenis Popup Alert dan solusinya, Mengubah Data Profil Ustadz,
Pengelolaan dan trobleshooting riwayat status kepegawaian ustadz (terlampir
materi Pengisian data Ustadz)

6. Konfirmasi dan Berita Acara Pendataan / BAP — Pengisian konfirmasi kelengkapan
data lembaga yang dilakukan oleh operator lembaga diantaranya pengisian
konfirmasi kelengkapan data sarpras, konfirmasi kelengkapan data santri,
konfirmasi kelengkapan data ustadz, serta konfirmasi dan pembatalan berita acara

pendataan. (terlampir materi Pengisian data konfirmasi dan BAP)



2.2 Sasaran

Pelatihan dan pendampingan pengisian update data EMIS bagi kepala dan operator
lembaga pendidikan alqur’an yang dilakukan oleh tim pengabdian adalah dalam rangka
memberikan peserta pemahaman yang lebih baik tentang penggunaan data akun pengguna
dan fitur-fitur dasar dalam EMIS, membantu keterampilan teknologi yang diperlukan
untuk mengelola akun dan mengakses profil kelembagaan, membantu lembaga dalam
mengisi dan memelihara profil kelembagaan, serta mengajarkan cara menggunakan data

yang dihasilkan oleh EMIS sebagai dasar untuk pengambilan keputusan yang lebih baik.

2.3 Timeline Kegiatan

Pelatihan dan pendampingan pengisian update data emis yang telah dilaksanakan
pada tanggal 28 Desember 2023, mulai pukul 08.00 sampai dengan pukul 15.00 dalam hal
ini dihadiri oleh 25 peserta dari lembaga pendidikan alqur’an. Adapun kegiatan ini
dilaksanakan secara luring di ruang laboratorium aplikasi STMIK PPKIA Pradnya
Paramita. Secara umum, terkait persiapan materi, narasumber dan tim pengabdian yang

membantu secara teknis pelatihan, dan alhamdulillah berjalan dengan baik dan lancar.

2.4 Justifikasi Anggaran

No. Biaya Satuan | Jumlah Harga Total
Konsumsi (kue kotak dan
1 | nasi kotak) 30 1 kali @38,000/kotak | 1,140,000
Honor Pembicara &
2 | Transport 1 1 @375.000 375.000

Biaya lain-lain (atk,
godybag peserta, cetak &
3 | jilid laporan kegiatan) 250.000

Total biaya | 1.765.000




BAB Il
KESIMPULAN DAN SARAN

3.1 Kesimpulan

Kesimpulan dari kegiatan pelatihan pengisian update data EMIS untuk lembaga

pendidikan Al-Qur'an adalah sebagai berikut:

Peserta pelatihan berhasil meningkatkan pengetahuan dan keterampilan terkait
penggunaan EMIS, termasuk pengelolaan akun pengguna, profil kelembagaan, data
sarana prasarana, data santri, data ustadz, konfirmasi, dan Berita Acara Pendataan
(BAP).

Materi-materi pelatihan membantu peserta untuk lebih memahami fitur-fitur dasar
dalam EMIS.

Peserta diberikan pemahaman yang mendalam tentang cara mengoptimalkan
penggunaan EMIS dalam kegiatan sehari-hari lembaga pendidikan Al-Qur'an.
Proses pengisian data dari profil kelembagaan hingga konfirmasi dan BAP dapat
dilakukan dengan lebih efisien.

Operator lembaga menjadi lebih mampu mengelola data dengan baik, termasuk
data sarana prasarana, data santri, dan data ustadz.

Proses konfirmasi dan BAP memberikan fokus pada transparansi dan keakuratan
data di EMIS.

Implementasi EMIS membawa dampak positif terhadap efisiensi operasional
lembaga serta peserta dapat menggunakan EMIS sebagai alat untuk mengurangi
kesalahan manual dan membantu proses administratif.

Peserta dilatih untuk menggunakan data yang dihasilkan oleh EMIS sebagai dasar

untuk pengambilan keputusan yang lebih baik.



Hasil dari Pelaksanaan Pengabdian kepada masyarakat yang dilakukan melalui

pelatihan dan pendampingan EMIS bagi lembaga pendidikan Al-Qur'an diharapkan

dapat mengoptimalkan manfaat dari sistem ini, meningkatkan efisiensi operasional, dan

mengambil langkah konkret menuju pendidikan berkualitas.

3.2 Saran

Adapun saran yang dapat dijadikan sebagai bahan evaluasi dalam menyusun

program pelatihan dan pendampingan pengisian update data emis untuk lembaga

pendidikan alqur’an secara berkelanjutan yaitu :

Untuk memastikan bahwa peserta terus mendapatkan dukungan setelah pelatihan,
dalam hal ini dapat melibatkan sesi konsultasi rutin, forum diskusi online, atau
bimbingan personal.

Mengembangkan materi pelatihan tambahan yang lebih spesifik sesuai dengan
tingkat keahlian dan kebutuhan masing-masing peserta.

Selain modul panduan penggunaan sistem yang sudah ada namun perlu adanya
video tutorial penggunaan sistem emis untuk memfasilitasi pemahaman yang lebih
mendalam.

Menyusun program monitoring dan evaluasi berkelanjutan untuk mengukur
dampak jangka panjang pelatihan terhadap kinerja lembaga.

Mengumpulkan umpan balik secara teratur dan melakukan penyesuaian

berdasarkan hasil evaluasi.

Dengan mengimplementasikan saran-saran tersebut, diharapkan lembaga pendidikan Al-

Qur'an dapat terus meningkatkan pemanfaatan EMIS, sehingga ketercapaian tujuan

pendidikan dapat terlaksana dengan baik dan berkontribusi pada pengembangan

masyarakat melalui pendidikan berkualitas.



LAMPIRAN

1. MATERI PENGABDIAN
2. FOTO KEGIATAN
3. PRESENSI KEHADIRAN
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EMIS

— e

Loain

Lupa password?
Detum ercaiar Daftar Sekarang
Foru gantuan?

Hubung! Madrasah Digital Care.

D@L @m » 2

. Buka aplikasi dengan menggunakan
salah satu browser seperti Google
Chrome dengan resolusi layar
monitor 1366x768

Untuk pengalaman terbaik kami
menganjurkan menggunakan Google
Chrome versi terbaru

. Pada search bar (kolom pencarian
atau url pada browser), ketikan URL
EMIS, https://emis.kemenag.go.id/

. Pada halaman landing page EMIS,
klik tombol LOGIN

& V= EMS
Melakukan Login ke Aplikasi EMIS PD-Pontren

Informasi Tambahan

Bagi Operator Lembaga Ma’had Aly yang telah
memiliki akun pada aplikasi sebelumnya, untuk
akses login pertama kali ke aplikasi EMIS 4.0 ini,
mohon gunakan instruksi pengisian berikut:

a. Email
Format email : NSPP+@emis.com
contoh : 11111111@emis.com
a. Password
Inputkan: NSPP
contoh : 11111111

akan di ke langkah
poin 7 (ganti password)




@ V= VS

Mengganti Password User Setelah Login

Akun gguna Setelah Login

Untuk akun-akun pengguna dari aplikasi EMIS lama,
i 7
Ganti Password . . setelah login untuk pertama kalinya maka akan
ST ° ‘ dirahkan menuju halaman Ganti Password berikut
ini, agar password yang digunakan oleh pengguna
nantinya i standar p
[ s o] pada EMIS baru
Lama,
Konfirmasi Password Baru L l Baru, Lalu Konfirmasi Password Baru
Kriteria Password:
SIMPAN

+  Minimal 8 karakter

+ Kombinasi huruf kapital, huruf biasa, angka, dan
spesial karakter (1,@,#,$, dIl)

Setelah itu klik tombol SIMPAN

Kemudian lakukan Login ulang

Akses ke Beberapa Lembaga
Oleh Operator Lembaga

EMIS

-

-

Kontrmas

Pendaftaran Akses ke Lembaga Pontren dan
Satuan Pendidikan Di Bawahnya

® M= EMS

Melakukan Pendaftaran Akses Melalui
Pilihan Lembaga Di Atas Halaman

0 @ MAmnAmms

Pada aplikasi EMIS, operator
lembaga Pontren dan seluruh satuan
pendidikan di bawahnya (PKPPS,
SPM, PDF, dan Mahad Aly) dapat
memiliki akses ke lembaga-lembaga
lain yang berada di lingkungan
Pondok Pesantren induk yang sama

Selamat datang.
M. Alfiyan Purnama Aji

5 0] 78 5 o

A AL ISLAMI AL AMIEN
e s

M. Alfiyan P powmes asuma s .

Klik Nama Lembaga (v) yang berada
di bagian atas halaman aplikasi

G Tarttambon Setelah itu, muncul daftar seluruh
lembaga yang berada di Pondok
Pesantren induk yang sama

1 XS] 0P A ASH SO0
® >

PP PONCOK PESANTREN SAAFIAN -ULYA

ot

porsor uLvA A

| S
Q | ESIEoSTAN AL DD

@ V= VS

Login Sukses

Melakukan Login ke Aplikasi EMIS PD-Pontren

suttontone
e MR re—
Jika login sukses, maka akan tampil
halaman dashboard dan menu-menu
pada EMIS PD-Pontren sesuai

‘Setamat dtang.
Pondok Pesantren Bustanul Ulum

B o
g
£

®r O o ®c 0 s
n . — — e R . dengan hak akses yang diberikan
2 v y
© Q BusTaL

e

& V= VS

Mendaftarkan Akses ke Lembaga Lain
(Pondok Pesantren)

Tutorial ini akan menjelaskan proses melakukan
pendaftaran akses ke lembaga lain (dalam 1
naungan Pondok Pesantren induk) oleh
operator lembaga Pontren dan Satuan
Pendidikannya

Pendaftaran Akses ke Lembaga Pontren dan
ikan Di Bawahnya

& V= EMS

Melakukan Pendaftaran Akses Melalui
Pilihan Lembaga Di Atas Halaman

Satuan Pen

Pada daftar lembaga tersebut, klik
salah satu lembaga yang aksesnya
belum dimiliki (tanpa memiliki
tanda centang)

Q fontembasa

Selam doans,
M. Alfiyan Pi poumen s siasnaamen '

@:.

®

Anda belum mendapatkan akses ke lembaga
PKPPS - Ula Ash-Shiddiq Jika anda telah memiliki
surat tugas, silahkan klik tombol Ajukan Akses untuk

Kemudian akan muncul dialog
informasi dan opsi Ajukan Akses

— a

M A MAAD ALY & mengajukan permohonan akses. Klik tombol Ajukan Akses
onor s s (2 ]
[ O e | Perhatian:
3 Syarat untuk bisa mengajukan

permohonan akses adalah adanya
surat tugas, yang akan diminta
pada form registrasi




Pendaftaran Akses ke Lembaga Pontren dan
Satuan Pendidikan Di Bawahnya

N

Data Lembaga

PKPPS

PKPPS - Ula Ash-Shiddia

SELANJUTNYA

< Kembali

B EMIS

'w

Formulir Registrasi Akses

Kemudian akan muncul halaman
formulir registrasi akses lembaga

Data lembaga akan terisi otomatis

Upload Surat Tugas pada kolom
yang disediakan

Dokumen maksimal berukuran
2MB, dengan tipe PDF, JPG, & PNG

Klik tombol Selanjutnya

@ M OMS

Melihat Daftar Akses Lembaga dan
Mendaftarkan Akses ke Lembaga Lain
(Pondok Pesantren)

Tutorial ini akan menjelaskan proses melihat
daftar akses lembaga (dalam 1 naungan Pondok

akses ke le

Melihat Daftar Lembaga dan Pendaftaran Akses ke
Lembaga Lain(Pontren dan Satpennya)

Stftembogs
ALISLAMI AL AMIEN aQ
Si0035710025

Paeer—

EMIS

ot Avses emnaga

induk), serta
mbaga lain melalui menu tersebut

@ M= M

Melakukan Pendaftaran Akses Melalui Ment

Daftar Akses Lembaga

Pada Daftar Akses Lembaga, akan
muncul daftar seluruh lembaga yang
berada di dalam 1 naungan Pondok
Pesantren induk

Klik Ajukan Akses pada lembaga
yang aksesnya belum dimiliki (tanpa
memiliki tanda centang)

akan

P

@ v Daftar Akses Lembaga

¢

B o . e e - o T

@ v v MSAMA oommons o ponTREN Kb uning

v » e, msoooms oo A D=

B
e . -~ =
i e e ewony | Aamims g
. s B ... |
[ —— - =

diarahkan menuju halaman formulir
registrasi akses

Kemudian ikuti langkah-langkah
yang sama dengan penjelasan
sebelumnya

EMIS

e

-

Pendaftaran Akses ke Lembaga Pontren dan
Satuan Pendidikan Di Bawahnya

=9

Konfirmasi

TIRE AKUN Oporator tombaga
Datatombaga =)
N stAnSTIK ‘misioiooss

NAMALEMASAGA FPPS.-Ula A shiddia

st Tugas

4 LIHAT SURAT

< Kembai

@ Ve VS

Formulir Registrasi Akses

e Kemudian muncul halaman
konfirmasi. Setelah data dipastikan
sesuai, klik tombol Daftar

a Pada dialog konfirmasi, klik Ya
Data sudah benar ? Setelah muncul informasi pengajuan
akses berhasil, klik tombol Tutup
BATAL .
Selanjutnya pengguna perlu
menunggu persetujuan Kemenag
Kota/Kab dari lembaga tersebut,
atau Kemenag Pusat (khusus Mahad

Aly)

4
@

Data Registrasi Lembaga Untuk Akun Anda

St tombaga

Selamatcatang.
M. Alfiyan Purnama Aji

. @5, 0% 0L

AL ISLAMI AL AMIEN

A

@ M At Pumama Al

| Ganti Password

Logout

Melihat Daftar Lembaga dan Pendaftaran Akses ke
Lembaga Lain (Pontren dan Satpennya)

Berhasil Diajukan

TuTuR

B EMIS

@

Akses Melalui Ment

°m

Daftar Akses Lembaga

Prosedur lain yang dapat dilakukan
adalah melalui menu Daftar Akses
Lembaga

Klik Nama Pengguna (v) yang berada
di sebelah kanan atas halaman
aplikasi

Klik menu Daftar Akses Lembaga

EMIS

' M s

Berpindah Akses ke Lembaga Lain
(Pondok Pesantren)

Tutorial ini akan menjelaskan proses berpindah
akses ke lembaga lain (dalam 1 naungan Pondok
Pesantren induk) yang aksesnya telah dimiliki
oleh operator lembaga
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EMIS

GERBANG DATA PENDIDIKAN
KEMENTERIAN AGAMA
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or om

N\

Mengubah Profil Lembaga

Oleh Operator Lembaga

Profil Lembaga - Identitas

@ V= VS

Melihat dan Mengubah Data Identitas
Lembaga

€ M Aen Pumame Al Klik menu Kelembagaan

Klik submenu Profil

P —
. ALISUAM) ALAMIEN a0
Socstroces

EMIS

L ——_—

@ ahboxs Selanjutnya akan muncul
@ s~ Profil Pondok Pesantren halaman tab Identitas dari

ot i W [ Profil Pondok Pesantren
[ someesen v e

i Bagian pertama pada tab ini

Qs . - B
o Identitas Lembaga ([EJ ‘ . adalah Identitas Lembaga
v wontmas .

Terdapat beberapa data yang
tidak dapat diubah pada EMIS,
diantaranya:

= NSPP

® Nama Lembaga

" Jenis Satuan Pendidikan

510055710029
@ roapon

AL A e
ronmen
[+

] [roven oo

| |

Sesi 1 - Kelembagaan

Melihat dan Mengubah Data Identitas
Lembaga

Tutorial ini akan menjelaskan cara melihat
dan bah data i oleh
operator lembaga PD-Pontren

Profil Lembaga - Identitas

e LMIS

® v

Melihat dan Mengubah Data
Identitas Lembaga

St Lembaga
ALISLAMIAL AMIEN -
sioasso02s

@ WAt Pumama )

EMIS

Bagian kedua pada tab ini adalah
Identitas Penyelenggara
Lembaga

A Kelombagan > profile

Q@ oshwous 1haga . §
@ e~ Profil Pondok Pesantren Bagian ini akan ditampilkan
khusus bagi lembaga Ponpes

- oos oumoro 2o induk, MDT, dan LPQ

[ ssopesms v

R s 3 AN BRI WS - Lengkapi semua data pada tab

@ s v ‘ [“95 ‘ Identitas ini

v Kentma v

T [ Kitab Kuning ¥ ‘ lika telah melakukan perubahan

dan telah melengkapi data, maka

dentitas Penyelenggara Lembaga [ Klik tombol SIMPAN untuk

" canaLs W perubahan data
= Bl \
[ e




Profil Lembaga - Identitas

m i e SRR

Apakah Madrasah berada di lingkungan pesantren?

[ R ran

Identitas Penyelenggara Lembaga

e e —

[ pere o | [ rovonroronmmmsan pevooma e |

Profil Lembaga - Lokasi

suttambgs
. st s shiddia
06

EMIS

@ ownwoxa

Profil Pondok Pesantren

it Kelembagasn ~
-
2 s .
Aamat embaga (B
@ v
v
Prse——
B roon

ERIBUUTARA

DKIJAKARTA

Profil Lembaga - Lokasi

A kelembagain > promie

Profil Pondok Pesantren

Pertanian Pecesaan

Jarak ke Lokasi Tertentu

B EMIS

'w

Melihat dan Mengubah Data
Identitas Lembaga

a Pada Lembaga MDT, terdapat
kolom input: Apakah lembaga
berada di lingkungan pontren

Jika dicentang, maka cari dan
pilih lembaga Pontren dengan
mengetik NSPP dan Nama
lembaga

I Q@ AsyAsussien

PULAU PANGGANG

@ M OMS

Melihat Data Lokasi Lembaga

Kiik tab Lokasi

Data pada tab Lokasi ini hanya dapat
diubah melalui sub menu Lahan pada
menu Sarana Prasarana. Kemudian
ubah Lahan dengan status Lahan
Utama

Bagian pertama adalah Alamat
Lembaga, yang berisi kolom-kolom
alamat lembaga

1-10Km

UBAH LOKAS! DARI MENU LAH

@ M= M

Melihat Data Lokasi Lembaga

Bagian ketiga adalah Jarak ke Lokasi
Tertentu

Data berisi pilihan dari rentang jarak ke
lokasi-lokasi tertentu. Diantaranya,
Jarak:

Ke Pusat Ibu Kota Provinsi

® Ke Pusat Kab/Kota

® Ke Pusat Kecamatan

® Ke Pusat Kanwil Kemenag Provinsi
.

.

Ke Pusat Kantor Kemenag Kota/Kab
Ke Pontren Terdekat

Untuk melakukan perubahan data
lokasi, maka klik tombol Ubah Lokasi
Dari Menu Lahan

Profil Lembaga - Lokasi

B EMIS

'w

Melihat Data Lokasi Lembaga

Tutorial ini akan menjelaskan cara melihat
data lokasi lembaga oleh operator lembaga
PD-Pontren

@ M= OMS

Melihat Data Lokasi Lembaga

Profil Pondok Pesantren

Bagian kedua adalah Letak Lembaga

J—

Terdiri dari:
Peta lokasi lembaga

® Kategori geografis

i ® Potensi wilayah
i * Wilayah

e e $

I H “a, &
; L AR
A Ty il -
g 3 S

Pertanian Pecsssan

@ M= M5

Melihat dan Mengubah Data Galeri
Foto Lembaga

Tutorial ini akan menjelaskan cara melihat
dan mengubah data galeri foto lembaga oleh
operator lembaga PD-Pontren




Profil Lembaga - Galeri Foto . M e VS

Melihat dan Mengubah Data Galeri
Foto Lembaga

a Kelembagaan > Profie

Profil Pondok Pesantren
Klik tab Galeri Foto

ooRumeN
PERINAN

IoeNTIAS Lonst

Terdapat beberapa foto yang dapat
diubah atau dilengkapi, diantaranya:

Galeri Foto

®= Foto Papan Nama

" Foto Gedung (Tampak Depan)

" Foto Kelas

= Foto Halaman

= Foto Denah Lembaga Foto
Mushola/Masjid

Foto Papan Nama

[ ——— P —— [ —— . . X
Pamekasanioy Klik tombol Simpan untuk menyimpan
Foto Halaman Foto Denah Lembaga Foto Mushola / Masjid perubahan data Galeri Foto

@ M= OMS

Melihat dan Mengubah Data
Dokumen Perizinan

Tutorial ini akan menjelaskan cara melihat
dan mengubah data dokumen perizinan
lembaga oleh operator lembaga PD-Pontren

Profil Lembaga - Dokumen Perizinan s

EMIS

@

Melihat dan Mengubah Data Dokumen Perizinan
Lembaga

Akea Pendiran Penyelenggara

[rmoma | [z o
1 Akta Pendirian Penyelenggara
lJika penyelenggara lembaga = Yayasan
atau Organisasi Keagamaan
KTP Penyelenggara
R p———r———— Jika penyelenggara lembaga =
Perorangan
Klik tombol Simpan untuk menyimpan
wap penyeienaoara ([ E)
. perubahan data Galeri Foto
sisTssarseass

Profil Lembaga - Galeri Foto

Apakah data dokumen sudah benar?

Dokumen berhasil disimpan

TuTuR

Profil Lembaga — Dokumen Perizinan

A Kelembagasn > Profile

@ M= OMS

Melihat dan Mengubah Data Galeri
Foto Lembaga

Pada dialog konfirmasi, klik tombol Ya
untuk menyimpan

Selanjutnya, klik tombol Tutup untuk
menutup dialog konfirmasi

@ M= OMS

Melihat dan Mengubah Data Dokumen

Perizinan Lembaga

Profil Pondok Pesantren

Dokumen Perijinan

sz operasionat ([EX0D

Klik tab Dokumen Perizinan

Bagi lembaga Pondok Pesantren Induk,
MDT, dan LPQ, terdapat 2 jenis dokumen
perizinan yang dapat dilengkapi,
diantaranya:

nsiona ANGGAL SK ZIN OPERASIONA

[ummm Pm oz a m SK Izin Operasional
BERLAKU SAHPADENGAN N OPERASIONA

[0z & | [ kemersaonms .

Profil Lembaga - Dokumen Perizinan

- brotite

A Kelembagaan

Profil Pondok Pesantren

Dokumen Perijinan

SKizin Operssionat (3
[m00202 )
[wsza 0 [ emeras o .

=

S Cocument 62553390048t 001 ‘s document plaoam 625633991 1533001

RERAY

EMIS

@

Melihat dan Mengubah Data Dokumen
Perizinan Lembaga

Pada lembaga satuan pendidikan di
bawah pondok pesantren (PKPPS, SPM,
PDF, Mahad Aly), hanya terdapat
pendataan dokumen SK Izin
Operasional
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Mengelola Data Lahan
Oleh Operator Lembaga

Daftar Lahan

LUAS BELUM DIGUNAKAN KETERANGAN

NAMALAHAN  ALAMAT LUASLAFAN  LUAS DIGUNAKAN starus

Kanwil Kemenag Prov. Jawa Timur

EMIS
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November 207

[l saranaPrasarana ~
lshandanCedung > Gadung
Perlengkapan dan
Alat > Ruangan

Sattamban
@ oo
Sooson:

& Semaprasanana > LahandanGedun > Lahan

Lahan B

Somintan -

NAMALGUAN  ALAVAT WL WS DU
SUSTANULULLM AN ARISA o omt
ALY ALAAT wns

EUSTANULULUM. JAWAHAN ARIASA| 1500 m?

an - Tambah Lahan

® M= EMS

Melihat Daftar dan Detail Data Lahan

-}

a o Q

s Tota 1500 7

LUAS BELUM DIGUNAKAN  KETERANGAN saTus.

PENGGUNAAN
om?

LUAS BELUM DIGUNAKAN ~ KETERANGAN satus.

1wont < LAHAN UTAMA

& pondolpessnien usta.

Sesi 1 — Sarana Prasarana

& V= VS
Melihat Daftar dan Detail Data Lahan

Klik menu Sarana Prasarana
Klik submenu Lahan dan
Gedung, lalu Lahan

Selanjutnya akan muncul
halaman Daftar Lahan yang
dimiliki oleh lembaga PD-
Pontren

Terdapat informasi detail pada
masing-masing lahan pada tabel.
Serta fitur pencarian nama dan
filter status lahan di atas tabel

Data lahan dengan Status
“Lahan Utama” akan dijadika
sebagai alamat utama lem|

A pARAT o

KoDEROS®

7 . ‘ B oo e
n Klik ikon panah (v) untuk melihat
i R St ) Eeum Berrutia ) Tol) lebih detail informasi pada Lahan
) Mk 1500 o 0 masing-masing lahan yang i .
2 wakat o o o dimiliki
: sk s D o o o
<« Kemball
‘ e o o o
3 Tambah Lahan
s Eo— o (RN~
N Fensurn secanban ) - ! Alamat Lembaga®
) Sangunan 0 [— rr——, F.w.‘m-
unsn . e —
2 [E—— » -
s aman o . g‘ = [ s o
“ KeburTaman ° i nsA Q) ‘ - prowmes
' fo— e A

& V= EMS

Menambah Data Lahan Baru

Klik tombol Tambah pada
halaman Daftar Lahan untuk
membuka form tambah lahan

Tampilan form Tambah Lahan

Terdapat beberapa bagian,
diantaranya:

- Alamat Lembaga (Lahan)




Lahan - Tambah Lahan

Keterangan Penggunaan®

o
s Tana

) ey P pT—— o
I~ [== ] o ] 0
2 50 IBE ] o

Hak Guna Bangunan

~

-
s bmamenmons o | O ———
[ e
« ot

Lahan - Tambah Lahan

Potensi Bencana Alam’

® toak Ova
Gemps Bumi Tounami Gunung Ml
anjt Kekeringan AnginTopan
Tanah Longsor

Jarak ke Lokasi Tertentu

e kot o [S— e ecaman ™

@ V= VS

i Menambah Data Lahan Baru

Terdapat beberapa bagian,
diantaranya:

m Keterangan Penggunaan

- Luas Tanah Berdasarkan Status
Kepemilikan
Penggunaan Lahan

ot

® M= EMS
Menambah Data Lahan Baru

Terdapat beberapa bagian,
diantaranya:

m Potensi Bencana Alam
mlarak ke Lokasi Tertentu

. Pastikan semua data wajib

bertanda bintang merah (*)
telah dilengkapi. Klik tombol
Simpan untuk menyimpan

>50km ~ | n-30km - || 1-10km B ] data
>50Kkm 0 v:h_‘.oxm . 50Km . Klik Kembali (pojok kiri) untuk
membatalkan input data
€ Kemball am

Mengelola Data Gedung

Oleh Operator Lembaga

Letak Lahan® -
o)

Farmahon s
2 a2 o

£l

St Qo

abirong
¢ s
ace A seLASH Gy
Vb
Gongly iy

e ——

S mercan ks g skon engges pin e s ol skt

@ V= VS

Menambah Data Lahan Baru

- Terdapat beberapa bagian,
diantaranya:

e Qt\ BAGagos m Letak Lahan (Geografis)

serira ke N\

g Ehen Ay

e @ AT Pensmsansotis Q)
o SIS
S Gt

O - +
3 (=] M -
g 7 \g T

64881955, 106.8814798

==

Pedosaan v | | potensiwitayan® .

Laha
Utama

- Ubah, Hapus,&

DETAILLAHAN
AT
L RAYA NGASINAN NO.02 REJOMULYO KOTA KEDIRI

KECAMATAN KABUPATENKOTA|
woma KOTAKEDIRI
Dataran Rndah Perictsan

Koperas UKM & Ekonor Syarah 78480156 1120178286,

POTENSIBENCANA ALAM

Gempa Bumi Tsunami Bani

KE PUSAT IBUKOTA PROVINSI KEPUSATKABKOTA

110km 30k,

KE KANTOR KEMENAG KABKOTA
o sokm

KE PONTREN TERDEKAT
S0k

Gedung - Daftar Gedung

Sarana Prasarana ~

Lahan dan Gedung >
perengiapandan )
At
[ —— o e
Gedung
- st Vgl
AL AL N [E— Pa——
Ay vz Pondokisama
[ Pk
Lt tham - Poncokisama
atan s congan Pondokisama

Set Status Lahan

& V= VS

~  Ubah Lahan, Hapus Lahan & Atur Lahan
Sebagai Lahan Utama

i DESAKELURRHAN
4 oaowem
. Klik tombol Hapus untuk
PROWNSI KoDEROS menghapus lahan.
TR sins
Ket: Muncul hanya pada lahan yang
ety — bukan sebagai lahan utama
* = [ Kiktombol Ubah untuk mengubah

detail lahan. Maka akan muncul
form Ubah Lahan yang serupa

dengan Tambah Lahan
. Klik tombol Set Sebagai Lahan
Utama untuk mengubah status
P Iahan menjadi sebaga lahan utama.

n-30Km n-30Kkm Data lahan akan dijadikan lokasi

dan alamat utama lembaga

Ket: Muncul hanya pada la]
bukan sebagai lahan ut:

0 8 8
0 0 RIS

& V= EMS

Melihat Daftar dan Detail Data
Lahan

Gedung
Gedung ([} ﬂ
~ Klik menu Sarana Prasarana

Ruangan Klik submenu Lahan dan
Gedung, lalu Gedung
Selanjutnya akan muncul

Luas Total 960 m? halaman Daftar Gedung yang

dimiliki oleh lembaga PD-
Pontren

A it sl & Pada tabel, terdapat informasi

E Ll Monci detail pada masing-masing

' MUK SENDIR Mandin gedung. Serta terdapat fitur
pencarian nama dan filter

2 M senomt Mo o
berdasarkan lahan dan jenis

X i L gedung di atas tabel

2 MKsENDR et PenagunisnSebsgs ek

THIONGE Fondaw e oty - Uy
02005 Wama
2 M senoR! Mot




Gedung - Daftar Gedung

Sarmaprasarana > LahandanGedung > Gedung

Gedung
Samntaban + Somua e Gecrg .
wksenom varc o 00
wuksenom i ok 2008
wksenom varcn s .
wksenom arc o s
wksenom St Do Sobogm perik_ gk s
a8 ook seorten Sanh Uy
i S
wksenom arcn o 202

Luas Total 60 m?

Q

s cepone o)

Uban

Hapus

Melihat Daftar dan Detail Data
Gedung

Terdapat fitur scroll bar vertikal

(ke samping) untuk membantu
melihat kolom-kolom lebih
lengkap

Terdapat beberapa tombol aksi,
seperti:
Tambah
Untuk membuka form
tambah data gedung
Aksi - Ubah
Untuk membuka form
ubah data gedung
Aksi - Hapus
Untuk menghapus data
gedung

Gedung - Tambah Gedung

Gedung

Penggunsan

Bangunan

Gedung - Tambah Gedung

et (m?

wasTorat ve0 m A

ramban cecung ([E)

ALISLAMI AL AMIEN

[Pwiims <]

= ]

aak

0
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o

o
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Lapongan Otetroga
Votaman
Kebun/Taman
0
s
o
L 50
. . va

BATAL

Belum Bersesfkat ()

1

Toali)

'm

B M5

Menambah Data Gedung Baru

Klik tombol Tambah pada
halaman Daftar Gedung untuk
membuka form tambah gedung

Tampilan form Tambah Gedung

Data Gedung akan berkaitan
dengan Data Lahan. Oleh karena
itu, pengguna diwajibkan untuk
memilih Nama Lahan terlebih
dahulu

Selanjutnya, silahkan lengkapi
data lainnya

RERAY

@

EMIS

Menambah Data Gedung Baru

Luas Penggunaan Lahan untuk

Bangunan pada data lahan akan
terinput otomatis menggunakan
akumulasi data Luas Lahan Yang
Digunakan pada Lahan tersebut

Gedung - Daftar Gedung

Gedung

@ nfo

Mohon lengkapi daa gagung tascbut

Semua tahan ~ Semua enisCecung N Q caniNama Godung

LuasTotal 0 m2

Melihat Daftar dan Detail Data
Gedung

Khusus untuk lembaga Pondok
Pesantren (induk), terdapat
kotak info berisi peringatan yang
akan muncul apabila data
gedung dengan Jenis Gedung
berikut belum diinput (salah
satu/keduanya):

e Masjid/Musholla

e Pondok/Asrama

Mohon lakukan tambah data
gedung untuk melengkapinya

Gedung - Tambah Gedung

Tambah Gedung -}

—_—

" a
[ §

NAVALUHAN  ALAMAT LUASLAMAN  LUAS DIGUNAKAN LUAS BELUM DIGUNAKARN KETERANGAN
. PENGGUNAAN
LahanDemo Jlan Jonar baru 500 me som? esom?
Mandi

status

< LAHAN UTAMA

B M5

'm

Menambah Data Gedung Baru

n Terdapat validasi dimana nilai

Luas Lahan Yang Digunakan dari
Gedung tidak boleh melebihi
nilai Luas Belum Digunakan
pada data Lahan

Gedung - Tambah Gedung

Tambzah Gedung

Mandii -

Baik .

[

o3

UKURAN PANIANG 00
0

15

450

LUAS LAJAN YANG DIGUNAKAN 0421

150

E—

RERAY

@

EMIS

Menambah Data Gedung Baru

Pastikan semua data wajib
bertanda bintang merah (*)
telah dilengkapi. Klik tombol
Simpan untuk menyimpan data

Klik Batal untuk membatalkan
input data
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A

Daftar Santri - Melihat Status NISN dan
Padan Dukcapil

@ M= VS

Melihat Status NISN dan Padan Dukcapil

Pada halaman Daftar Santri, terdapat
A0 @ o kolom:

5 Status NISN, terdiri dari status:
Daftar Santri

1) Valid = Data santri telah
diintegrasikan dengan
Kemendikbud, dan
dinyatakan valid

2) Waijib Diverval = Data santri
belum diintegrasikan dengan
Kemendikbud, walaupun
NISN sudah ada di EMIS
(diinput manual saat
mendaftarkan santri)

7,

Melihat Status NISN dan Padan Dukcapil 1 T
Oleh Operator Lembaga - . ) :

Daftar Santri - Melihat Status NISN dan
Padan Dukcapil

@ V= VS

Melihat Status NISN dan Padan Dukcapil

Status Dukcapil, terdiri dari status:
A0 o
1) Padan = Data santri telah
Pa— = diintegrasikan dengan
Kemendikbud, lalu EMIS
mendapatkan status data dukcapil
santri Padan (valid)

& e v Daftar Santri

[
H
I
H

- _. 1 2) Tidak Padan = Data santri telah | n pUt Data Sa ntri Ba ru
) iintegrasikan dengan -
=== Kemeni, alvevis Yang Sudah Terdaftar di EMIS
== mendapatkan status data dukcapil
m_ santri Tidak Padan Menambahkan/Mendaftarkan a Santri Baru Yang Datanya
) 3) Belum Dipadankan = Data santri Sudah Tersimpan di Database EMIS
== belum diintegrasikan dengan

Kemendikbud. Atau sudah
diintegrasikan, namun belui
mendapatkan hasil pema

data dari Kemendikbu l



Input Data Sa

tri Baru

EMIS

i P ——
T v Daftar Santri
B simsess

s N © s
g PR YT
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P, LR —

Input Data Sa

tri Baru

@ Ve VS

Menambahkan Data Santri Baru
Yang Sudah Terdaftar di EMIS

Klik menu Santri dan kemudian klik

@ submenu Daftar Santri
Selanjutnya akan tampil halaman
Daftar Santri

T A © 20220008

Terdapat tabel daftar santri sesuai
dengan tahun ajaran (periode
pendataan), dengan kolom-kolom
data sebagai berikut:

" No

Nama Lengkap

NISN

Tempat Lahir
Tanggal Lahir

Nama Satuan Pendidikan
Tingkat-Rombel

*  Umur

Tombol Aksi

Terdapat filter:
a. Status Santri
b. Tingkat Kelas

@ Ve VS

Data Santri Baru

[

Yang Sudah Terdaftar di EMIS

B Jika data santri ditemukan, maka akan
muncul hasil pencarian dengan tombol

Daftar. Kiik tombol Daftar untuk
mendaftarkan data tersebut sebagai
. santri baru!
. e sew s s snseion mer  BEE e — m Catatan: Data santri yang dapat
e == =3 didaftarkan hanyalah yang berstatus
Tidak Aktif.
Formulir Santri Baru ey [
a Pada Formulir Santri Baru yang tampil,
atur dan lengkapi data berikut:
= Tanggal Masuk -> Wajib diatur
*  Keterangan Calon Santri
KETERANGAN CALON SANTRI *  Keterangan Orang Tua Santri, dan
= Tempat Tinggal Domisili
KETERANGAN ORANG TUASANTRI TEMPAT TINGGAL DoMISL

Apkaning

status

AYAH KANDUNG

KETERANGAN ORANG TUA SANTRI

Aahandung

status

o
ek it

status

=

=

[ f——

=S

) [z

et s o i

@ V= LMS

Menambahkan Data Santri Baru
Yang Sudah Terdaftar di EMIS

Daftar Santri

Formulir Santri Baru

KETERANGAN CALON SANTRI
BERDASARKAN

Input Data Santri Baru

SemasTogiat

N cannama /s Tahon Aan o
Dari PD-Pontren
Dari Madrasah

Dari Sekolah Umum

Dari Perquruan Tinqgi Keagama.

[— ]

® V= OMS

Menambahkan Data Santri Baru
Yang Sudah Terdaftar di EMIS
4 Pada halaman Daftar Santri, klik tombol

TAMBAH

Lalu pilih opsi Input Data Baru

Selanjutnya akan tampil Formulir Santri
Baru

B Terdapat 3 opsi pencarian data santri
dalam sistem EMIS untuk selanjutnya

Tobn A ) 20222025

O NK O NSN_ O Nama. Termpat dan nggallahir

0913553021400

Input Data Santri Baru

sebagai santri baru di
lembaga  yang  dimaksud,  yaitu

berdasarkan:

= NIK 3 harus terdiri dari 16 digit
angka

* NISN > harus terdiri dari 10 digit
angka

*  Nama, Tempat dan Tanggal Lahir -
Harus sesuai dengan Kartu Keluarga

Saat NIK, NISN atau nama, temp:
tanggal lahir diinputkan ses
formulir, tombol Selanjutny:
Klik tombol Selanjutnya!

[ ——

Input Data Santri Baru

® V= OMS

Menambahkan Data Santri Baru
Yang Sudah Terdaftar di EMIS

m Lengkapilah data untuk Keterangan Calon

Santri meliputi:
 Nama Lengkap > Tidak bisa diubah

+  Kewarganegaraan -> Terdapat opsi
(waijib diisi)

NIK > Tidak bisa diubah

NISN - Tidak bisa diubah

Jenis Kelamin ->Terdapat opsi (wajib
d

Tempat Lahir -> Tidak bisa diubah
Tanggal Lahir > Tidak bisa diubah
Agama - Tidak bisa diubah

Cita-Cita - Terdapat opsi (wajib diisi)
Anak Ke- > wajib diisi

Jumlah Saudara > wajib diisi

No Handphone > waiib diisi

Alamat Email Santri  opsional

Yang Membiayai Sekolah -> waijib
diisi

Kebutuhan Khusus - opsional
Kebutuhan Disabilitas - opsion;
No. KK - opsional

Nama Kepala Keluarga -
Upload KK Santri > opsi

® V= VS

Lengkapilah data  untuk
Orang Tua Santri untuk Ayah Kandung
meliputi:

« Nama Lengkap - wajib diisi
« Status > Pilihan (wajib diisi)

Saat memilih opsi “Masih Hidup” pada
pilihan Status, maka wajib mengisi data

berikut:
* NIK = harus terdiri dari 16 digit
angka

«  Tempat Lahir

« Tanggal Lahir

« Pendidikan Terakhir > Terdapat opsi

+ Pekerjaan Utama - Terdapat opsi

+ Penghasilan Rata-Rata per Bulan ->
Terdapat opsi

+ Nomor Handphone

* Upload Kartu Keluarga > opsional

Data Santri Baru

Yang Sudah Terdaftar di EMIS
Lakukan hal yang sama untuk data lbu
Kandung sebagaimana data Ayah
Kandung.

Lengkapilah status data Wali (waiji
serta nomor KKS dan PKH (opsional).

Saat memilih opsi “Lainnya” pada pilihan
Status (Wali), maka wajib mengisi data
berikut:

« Nama Lengkap - hanya dapat diisi
huruf dan symbol "~.,”
Kewarganegaraan - waijib diisi
NIK = harus terdiri dari 16 digit
angka
Tempat Lahir
Tanggal Lahir
Pendidikan Terakhir -> Terdapat opsi
Pekerjaan Utama -> Terdapat opsi
Penghasilan Rata-Rata per Bula
Terdapat opsi
Nomor Handphone
Upload Kartu Keluarga -

diisi)




Input Data Santri Baru ' MEE [CMS

Menambahkan Data Santri Baru

Input Data Santri Baru

@ V= VS

Data Santri Baru

Yang Sudah Terdaftar di EMIS [— n Yang Sudah Terdaftar di EMIS
m Lengkapilah data untuk Tempat Tinggal . n Lengkapilah data untuk Tempat Tinggal
Domisili (Ayah Kandung) meliputiz Domisili Ibu Kandung dan Wali.
« Status Kepemiliki Rumah > Terdapat ™
opsi (wajib diisi) v n Hapus tanda cheklist “KK sama dengan
= « Provinsi > Terdapat opsi (wajib diisi) - Ayah Kandung’/’KK sama dengan lbu
. * Kabupaten/Kota - Terdapat opsi Kandung” pada data KK Ayah
- (wajib diisi) s Kandung/lbu Kandung sebelumnya jika
+  Kecamatan > Terdapat opsi (wajib — ingin mengubah alamat domisili Ibu
] diisi) Kandung dan/atau Wali secara manual.
| * Kelurahan/Desa - Terdapat opsi .
(wajib diisi)
«  RT - opsional >l =
«  RW > opsional

Alamat - Wajib diisi
Kode Pos -> Waijib diisi

e, Jika alamat Ayah Kandung di luar negeri,
B maka beri tanda checklist Tinggal Diluar
[ Negeri dan isi alamat lengkapnya di sat
. kotak Alamat.

Input Data Santri Baru

& V= VS

Data Santri Baru
Yang Sudah Terdaftar di EMIS

@ V= VS

Menambahkan Data Santri Baru
Yang Sudah Terdaftar di EMIS

Lengkapilah data Tempat Tinggal Domisili Pada tampilan (pop up) konfirmasi, klik
e | Santri dengan memilih salah satu opsi tombol Batal jika batal menyimpan data
== . pada bagian Status Mukim santri baru atau Klik tombol Ya jika ingin
== 5 lanjut menyimpan data santri baru.
v [ = “ Jika memilih opsi “Mukim”, maka Status
- Tempat Tinggal akan secara otomatis Apakah Anda yakin? Data berhasil disimpan Tampilan (pop up) ini menandakan
] ] 12
terpilin “Tinggal di Asrama Pesantren”. bahwa data santri baru berhasi
| Jika santri tidak tinggal di asrama . ditambahkan. Kiik Tutup untuk menutup
‘ ‘ pesantren, pilihlah opsi “Tidak Mukim” pop up!

dan isilah alamat domisili sebagaimana

2] Kik tombol Batal jika ingin batal
menginputkan data santri baru dan

kembali ke halaman Daftar Santri atau
ik tombol Simpan jika ingin menyimpan

SANTRI data santri baru yang telah diinput. Klik

reruMuwwﬂ Simpan!

. Mukim

. Tinggal di Asrama Pesantren

Input Data Santri Baru

A s ostarsann Menambahkan Data Santri Baru
Daftar Santri Yang Belum Terdaftar di EMIS
Pada halaman Daftar Santri, klik tombol
TAMBAH
Somin e v et - e Tahun oo
Dar PD-Portren . Lalu pilih opsi Input Data Baru
Dar Madasah

Selanjutnya akan tampil Formulir Santri
Dari Sekolah Urnum Baru

Pilih opsi pencarian data calon santri

Input Data Santri Baru E— betoemtan o Tomat o eval
. Formulir Santri Baru vabun AR R lahir dan kemudian isi semua form sesuai
Yang Belum Terdaftar di EMIS ot pad Kar Keargat

KETERANGAN CALON SANTRI

Dari Perquruan Tinqgi Keagama. .

a

Saat nama, tempat dan tanggal lahir
diinputkan, tombol Selanjutnya akan
'O NK O NISN @ Nama, Tempat. dan tanggal lahir aktif. Klik tombol Selanjutnya!

Menambahkan/Mendaftarkan Data Santri Baru Yang Datanya
Belum Ada di Database EMIS

Kediri 2005-07-01 =]
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Tambah Data Ustadz Baru ' M EE MO

Menambahkan Data Ustadz Baru
Yang Sudah Terdaftar di EMIS

Sttt

< vy I il 0 @~ Klik menu Ustadz dan kemudian Kiik
EMIS T . submenu Daftar Ustadz
o Selanjutnya akan tampil halaman
sl Daftar Ustadz Daftar Ustadz

Terdapat tabel daftar ustadz sesuai
dengan tahun ajaran (periode
pendataan), dengan kolom-kolom

Tambah Data Ustadz Baru

A e s SR e ok - = lata sebagai berikut:
Yang Sudah Terdaftar di EMIS — R = B e
r— v T R . [ I ' NK
suasmcon ®  Nama Lengka
Menambahkan/Mendaftarkan Data Ustadz Baru o e PR & o " Leriogs Satminkal
Yang Datanya Tersimpan di Database EMIS R s N SR : = : ?EaIbJaITJBAHDATA

Gunakan kotak pencarian ini u
melakukan pencarian data us

Tambah Data Ustadz Baru Tambah Data Ustadz Baru

EMIS EMIS

@ =

Menambahkan Data Ustadz Baru
Yang Sudah Terdaftar di EMIS

® M=

Menambahkan Data Ustadz Baru
Yang Sudah Terdaftar di EMIS

Daftar Ustadz Pada halaman Daftar Ustadz, klik tombol Jika data ustadz ditemukan, maka akan
TAMBAH = e i Teaas  wewes  shwsese w muncul hasil pencarian dengan tombol
SRS e s - R Daftar. Kiik tombol Daftar untuk
o U s conws e Selanjutnya akan tampil Formulir Ustadz mendaftarkan data tersebut sebagai
Baru. ustadz baru!
Formulir Ustadz Baru Tahun Asen ) 2022205 » | Y (e e 5 R
. Terdapat 3 opsi pencarian data ustadz g S A AR A Catatan: Data ustadz yang dapat

dalam sistem EMIS untuk selanjutnya

oata DRl

didaftarkan hanyalah yang berstatus

didaftarkan  sebagai ustadz baru i Tidak AKti.
lembaga  yang  dimaksud,  yaitu o = e——
wesmm— \ berdasarkan: e [E] Pada formuir stadz Baru yang tampll

= NIK > harus terdiri dari 16 digit
angka

= NUPTK - harus terdiri dari 16 digit
angka

*  Nama, Tempat dan Tanggal Lahir -
Harus sesuai dengan Kartu Keluarga

Saat NIK, NUPTK atau nama, tempat dal
tanggal lahir diinputkan sesuai
formulir, tombol Selanjutnya akan,
Klik tombol Selanjutnya!

E e

atur dan lengkapi data berikut:
* Data Diri

*  Informasi Tempat Tinggal
*  Informasi Keluarga, dan

= Ppenugasan




Tambah Data Ustadz Baru

Tambah Data Ustadz Baru ' M EE MO ' MEE [CMIS

Menambahkan Data Ustadz Baru Data Ustadz Baru
Yang Sudah Terdaftar di EMIS [RAS— ;] Yang Sudah Terdaftar di EMIS
m Lengkapilah Data Diri ustadz yang [ ‘] Lengkapilah data Informasi Tempat
meliputiz — w—— Tinggal ustadz baru yang meliputi:
« Foto Profil [ e menmn | [[onnen scae v « Status Tempat Tinggal > wajib diisi
o « Gelar Depan - opsional pmm— - « Provinsi > wajib diisi
e  Nama Lengkap > Tidak dapat diubah [ ~ ] [rumsomcone =] . - waijib diisi
e — « Gelar Belakang > opsional = | [ ‘ « Kecamatan - wajib diisi
* Status Kepegawaian -> Terdapat opsi . - * Kelurahan/Desa > wajib diisi
) (wajib dipilih) B R~ opsional
T e e [ ] «  NPK - opsional R ST g e U *  RW - opsional
== ] + NIK-> Waijib diisi (Tidak dapat dlubah + Alamat -> wajib diisi
jika pencarian [0 | [ orm v « Kode Pos = wajib diisi
— « NUPTK > Wajib disi (Tldak dapat Fr— « Transportasi ke Pontren > wajib diisi
] o= diubah jika pencarian [empmsin v [ -  Wajib diis
NUPTK) + Waktu Tempuh-> Wajib diisi
] + No - wajib diisi
e + Email > opsional T — [F1) tenskapilan data Informasi  Keluarga
ca’, - + NPWP - opsional e ustadz baru yang meliputi:
== I “"j“ﬂ 2 + Jenis Kelamin - wajib dipilih [omians J +  Nama Ibu Kandung - wajib diisi
[= ] [l -l « Tempat Lahir - Wajib diisi STATUS PERKAWINAN - « Status Perkawainan - wajib dipilih
(o ] [oman ] +  Tanggal Lahir - Wajib diisi @ Kok, O ek Q) Duefirsle . +  Nomor KK - opsional
= = « Agama > Waijib diisi [ |
« Golongan Darah -> Opsional J Jika memilih status perkawinan n”
“m o ow « Pendidikan Terakhir-> Wajib diféi [ | atau Dunda/Janda, wajib m am;
« ProdiTerakhir - Wajib,disi i dan Jumlah An;

Tanggal ljazah - Waji

Tambah Data Ustadz Baru

' MEE CMS Tambah Data Ustadz Baru ' M EE MO

Menambahkan Data Ustadz Baru
Yang Sudah Terdaftar di EMIS

- Pada tampilan (pop up) konfirmasi, klik

Menambahkan Data Ustadz Baru
Yang Sudah Terdaftar di EMIS
m Lengkapilah data Penugasan ustadz baru

yang meliputi: tombol Batal jika batal menyimpan data
PENUGASAN +  Tanggal Efektif - wajib diatur ustadz baru atau klik tombol Ya jika ingin
[erss &) [ % « Fungsi/Jabatan = waijib dipilih lanjut menyimpan data ustadz baru.

+  TMT Ustadz/Tanggal SK PTK - wajib
[prosmeermcoscm o) diatur Akl e Si TS ANt G2 [EE2) Tempilan (pop up) ini menandakan
B A== 5l « Status Penugasan-> wajib dipilih ini pada lembaga anda? bahwa data ustadz baru berhasil

— * Instansi Yang Mengeluarkan SK > ditambahkan. Kiik Tutup untuk menutup
[ | [rmonss ) wajib dipilih A 1 pop up!
No. SK-> wajib diisi

[sxams -] Tanggal SK > wajib diisi

Jenis SK > wajib dipilih
Upload File SK > wajib upload Sk

a Kik tombol Batal jika ingin batal @

e menginputkan data santri baru dan
- kembali ke halaman Daftar Santri atau
Klik tombol Simpan jika ingin menyimpan
. data santri baru yang telah diinput. Kii

Simpan!

ustadz berhasil ditambahkan

. B

Tambah Data Ustadz Baru

Menambahkan Data Ustadz Baru
Yang Belum Terdaftar di EMIS

Daftar Ustadz Pada halaman Daftar Ustadz, klik tombol
TAMBAH
Selanjutnya akan tampil Formulir Ustadz
& s o cnomater Baru.
Formullr Ustadz Baru T R . Pilih opsi pencarian data ustadz baru

Ceroasamian Nama, Tempat dan tanggal

Ta m ba h Data U sta d Z Ba ru QMK O WA © N Tt ot - La::iar ::Sak::::r;:sairzrua form sesuai

Yang Belum Terdaftar di EMIS = | g e s e

oncing ] [mm a aktif. Klik tombol Selanjutnya!

Menambahkan/Mendaftarkan Data Ustadz Baru Yang Datanya
Belum Ada di Database EMIS




Tambah Data Ustadz Baru

@ V= VS

Menambahkan Data Ustadz Baru

Yang Belum Terdaftar di EMIS

Pada Formulir Ustadz Baru yang tampil,
atur dan lengkapi data sebagaimana
panduan menambahkan data ustadz baru
yang sudah terdaftar di EMIS.

STATUS KEPEGAWAIAN -
ons O eop

Troubleshooting

Tambah Data Ustadz Baru
= ]
[ ] (= ] Berbagai Jenis Popup Alert dan Solusinya
s | SaatTambah Data Ustadz Baru

Troubleshooting - Tambah Data Ustadz Baru

& V= VS

Pop up Alert Pada Form Pencarian
Data Ustadz Baru

a

Pop up ini akan muncul jika NIK/NUPTK
ustadz yang diinputkan sudah terdaftar di
pontren lain.

Pop up ini akan muncul jika data ustadz

D

Dr. CARUB PRANOWO, MPd saat ini
tercatat aktif di TNISIONION2 - Satuan
Pendidikan Muadalah - Ula sehingga tidak
bisa didaftarkan di lembaga ini

TuTue.

Data Tidak Ditemukan

TR

Ustadz - Ubah Data Ustadz

waGm re—

o 2
etail Ustadz zaenuppin .

baru yang diinputkan belum tersimpan
dalam database EMIS. Ikuti Langkah-
Langkah dalam panduan Tambah Data
Ustadz Baru Yang Belum Terdaftar di
EMIS untuk mendaftarkan ustadz baru.

DATA DIRI

@ V= OMS

Melihat dan Mengubah Data Profil
Ustadz

Pada tabel Daftar Ustadz, klik
tombol Ubah Data

Maka akan pengguna akan
diarahkan ke halaman Detail
Ustadz dan tab Data Ustadz,
yang berisi form ubah data profil
ustadz

GELAR DEPAN

ZAENUDDIN

==

STATUS KEPEGAWAIAN *

OPns @ nonpns O pepk

5203090910950005

o sp g

o —

Mengubah Data Profil Ustadz

a v o

Detail Ustadz zaenubpin

Ustadz - Ubah Data Ustadz

Oleh Operator Lembaga

@ V= LM

-1 Pada form Ubah Data Ustadz,
terdapat beberapa bagian,
diantaranya:

Data Diri
2 Terdiri atas Foto, Nama
Lengkap, Gelar, Status

oataoir [EE))

i Kepegawaian, NIP/NIPPK (Jika
PNS/PPPK), hingga data
Pendidikan Terakhir

| [eennn \

ZaENUDDIN
o O o S Mp No Handphone harus diawali
kode negara, tanpa ‘+'. Contoh:
STATUS KEPEGAWAIAN * [= ] [mem 62811x000¢ ‘
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Konfirmasi Kelengkapan Data Lembaga

& V= VS

Memeriksa dan Mengonfirmasi
Kelengkapan Data Lembaga

Qé‘;:i.ﬁ“m‘mmmm R [0 ik menu Konfirmasi dan kemudian
it Klik submenu Kelembagaan
D = e Selanjutnya akan tampil halaman
. Konfirmasi Kelembagaan Konfirmasi Kelembagaan.
i N o . Pada halaman Konfirmasi
f. - I k b v Kelembagaan terdapat informasi
nrirmasi Ke eng apan Data Lem aga : N mengenai Tahun Ajaran saat ini dan
T © 2022000 e Profil lembaga yang meliputi:
v SPM MIFTAHUL ULUM = NSPPdan NPSN
Oleh Operator Lembaga 2 o o = Alamat, Koordinat, No. Telepon,

Emai, Kode Registrasi, dan
Website (juga nama Kyai untuk

R e lembaga Satpen)
KOORDINAT = SK Pendirian
- ] = Data Bank
= Data Pendukung
= Data Personel, Rombel, Sar;

Penunjang, dan Sanitasi

. Cek seluruh detail da
Pastikan seluruh data
dan valid.

Konfirmasi Kelengkapan Data Lembaga ' M s DM Konfirmasi Kelengkapan Data Lembaga ' M EE MO

Memeriksa dan Mengonfirmasi dan irmasi
®  Konfirmasi > Kelembegasn Kelengkapan Data Lembaga Kelengkapan Data Lembaga
Konfirmasi Kelembagaan n Jika data lembaga Anda belum Anda  tidak dapat  melakukan
lengkap, maka akan tampil banner konfirmasi kelembagaan jika data
Wifo info seperti ini. » Anda belum lengkap karena kotak
(6] checklist tombol konfirmasi tidak
Anda juga bisa melihat info lebih A Kenfirmasi > Kelembagaan akan aktif (disabled).

detail terkait ketidaklengkapan data

I lembaga Anda melalui menu . Jika data lembaga Anda sudah
oM @ 50 . e eomnen s KoOnfirmasi Kelembagaan L TRyt oo
s berwarna merah adalah data tidak info seperti ini.
T lengkap yang wajib dilengkapi (akan
@ s
& i Monitoring Data Kelembagaan diperiksa). Info Berilah tanda centang (checklist)
. e @ Data Kelemnbagaan anda sudah lengkap. Anda bisa melakukan konfirmasi pada pernyataan ini ketika sudah
m Setelah selesai melakukan perbaikan data kelembagaan memeriksa & memvalidasi data
, data lembaga  melalui menu lembaga (tombol Konfirmasi Data
. Kelembagaan dan yakin untuk Lembaga akan aktif/berwarna hijau).
PR mengonfirmasi datanya, kembali ke o
o - ¥ menu i Klik tombol KONFIRMASI DATA
L O m— B= AR LEMBAGA untuk mengonfirmasi dat:
] lembaga.
o [




Konfirmasi Kelengkapan Data Lembaga

' M O[S Pembatalan Konfirmasi Data Lembaga ' M [CMIS

dan irmasi

Kelengkapan Data Lembaga
a Pada tampilan (pop up) konfirmasi o ot > —— Membatalkan konfirmasi Data Lembaga
yang tampil, klik tombol BATAL untuk Konfirmasi Kelembagaan
6 @ batal melakukan konfirmasi data
ko Ancla ek ko koot coto lembaga atau kiik tombol YA untuk —— I ) setelan data kelembagaan telah
pakah Anda yakin melakukan konfirmasi da B lanjut melakukan konfirmasidata FADLR wasD dikonfirmasi, ditandai dengan status
. lembagen " -, 2 lembaga o berwarna hijau di bagian atas halaman.
o o Terima kasih sudan mengkonfirmas! data Konfirmasi masih dapat dibatalkan, sebelum
AMELAMIALAMIEN Tampilan (pop up) ini menandakan pengguna melakukan konfirmasi BAP
bahwa konfirmasi data lembaga
(DK telah berhasil dilakukan. Kiik Tutup Pindah ke bagian paling bawah halaman.
untuk menutup pop up! . Kemudian, klik tombol Batalkan Konfirmasi
- e py— Data Lembaga (berwarna merah) untuk
- Anda akan mendapatkan informasi membatalkan konfirmasi
Konfirmasi Kelembagaan Data Telah Terkonfirmasi di bagian
atas halaman Konfirmasi Setelah itu, lakukan perbaikan data.
e vaveison (T Kelembagaan. Kemudian lakukan konfirmasi data ulang,
AL IECAMI AL AN agar pengguna dapat melakukan konfirmasi
. - INFO PENTING: Agar data lembag: . BAP
soasnous ° Anda selalu valid dan mutal
SEGERA lakukan konfirmasi ct
- lembaga saat masa penda -
Ce konfirmasi pendataan m; Ce

Konfirmasi Kelengkapan Data Sarana Prasarana

@ V= VS

Memeriksa dan Mengonfirmasi
Kelengkapan Data Sarana Prasarana

< B O [0 ik menu Konfirmasi dan kemudian
EMIS e Kiik submenu Sarana Prasarana
R P e _ .
5 e~ | Konfirmasi Data Sarana Prasarana iz:’z::;:.zoa?:aszr;::‘ppr‘a‘s;::‘:.-:““
—— l O et et s [)) Pede helaman Konfirmasi Data
f‘ A I k S i Sarana Prasarana terdapat informasi
nfirmasi Kelengkapan Data Sarpras o ——
@ @ S5V MADRASAH STIOANAH MITANUL ULUM P SIDOGII = Tahun Ajaran saat ini
Oleh Operator L mbaga e — e Lahan dan Gedung
o = Ruangan
e [ [er— I —
o Cek seluruh detail data sarana
] _— prasarana. Pastikan seluruh data
o i = telah lengkap dan valid.

Konfirmasi Kelengkapan Data Sarana Prasarana Konfirmasi Kelengkapan Data Sarana Prasarana

Memeriksa dan Mengonfirmasi p— Memeriksa dan Mengonfirmasi
& onfumau > sarana prasarana Kelengkapan Data Sarana Prasarana Kelengkapan Data Sarana Prasarana
Konfirmasi Data Sarana Prasarana n Jika data sarana prasana di lembaga Anda  tidak dapat melakukan
Anda belum lengkap, maka akan konfirmasi dara sarana prasarana jika
" 1o ooy | | tampil banner info seperti ini. data Anda belum lengkap karena
| & [ S o kotak checklist tombol konfirmasi
Anda juga bisa melihat info lebih > tidak akan aktif (disabled).
e detail terkait ketidaklengkapan data Konfirmasi Data Sarana Prasarana
CMS e MR pe— sarana prasarana lembaga Anda a Jika data sarana prasarana sudah
melalui menu Monitoring > Sarana langkap, maka akan tampil banner
O ot < RmiR s Prasarana. Data berwarna merah l6) nfo b info seperti ini.
@ == ° Monitoring Data Sarpras adalah data tidak lengkap yang wajib ‘melakukan konfirmasi data sarpras.
o dilengkapi (akan diperiksa). Berilah tanda centang (checklist)
o pada pernyataan ini ketika sudah
m — m Setelah selesai melakukan perbaikan memeriksa & memvalidasi data
o T data sarana prasarana melalui menu sarana prasarana (tombol Konfirmasi
- e Sarana Prasarana dan yakin untuk " AL ISLAVIALAVIEN Data Sarana Prasarana  akan
= R mengonfirmasi datanya, kembali ke aktif/berwarna hijau).
menu  Konfirmasi -  Sarana
= fr— Prasarana a Kiik tombol KONFIRMASI DAT,
- L] B SARPRAS untuk mengonfirmasi

sarana prasarana.




Konfirmasi Kelengkapan Data Sarana Prasarana

Pembatalan Konfirmasi Data Lembaga

@ V= VS @ V= VS

dan
Kelengkapan Data Sarana Prasarana

v

a Pada tampilan (pop up) konfirmasi )
yang tampil, kik tombol BATAL untuk Konfirmasi Kelembagaan

Membatalkan konfirmasi Data Lembaga

Apakah Anda yakin melakukan konfirmasi data

sarpras?

u'*
Lo la)

Terima kasih sudah mengonfirmasi

batal melakukan konfirmasi data
sarpras atau klik tombol YA untuk
lanjut melakukan konfirmasi data
sarpras.

@

ST

FADLUL WAHID

Setelah data kelembagaan telah
dikonfirmasi, ditandai dengan status
berwarna hijau di bagian atas halaman.

data sarpras
AL ISLAMI AL AMIEN

Konfirmasi masih dapat dibatalkan, sebelum
Tampilan (pop up) ini menandakan pengguna melakukan konfirmasi BAP

bahwa konfirmasi data sarpras telah
berhasil dilakukan. Klik Tutup untuk

T |

Pindah ke bagian paling bawah halaman.

menutup pop up! Kemudian, kiik tombol Batalkan Konfirmasi
Data Lembaga (berwarna merah) untuk
Py Anda akan mendapatkan informasi membatalkan konfirmasi

Data Telah Terkonfirmasi di bagian
atas halaman Konfirmasi Data Sarana
Prasarana.

Konfirmasi Data Sarana Prasarana Setelah itu, lakukan perbaikan data.

Kemudian lakukan konfirmasi data ulang,

Po—— agar pengguna dapat melakukan konfirmasi
BAP

Tatun (2022007 ol

ALISLAMI AL AMIEN

o INFO PENTING: Agar data sarpra:

lembaga Anda selalu  valid
d Lahan dan Gedung i a5
- I e mutakhir, SEGERA lakukan konfi
. Some om0 mome data sarpras saat masa pg e .
J dan konfirmasi  penda Ce
dibuka.

Pembatalan Konfirmasi Data Sarpras

EMIS

e
M

o [ T — Membatalkan konfirmasi Data Sarpras

Konfirmasi Data Sarana Prasarana

[o—— FE— (1) setetah data sarpras telah dikonirmas,
FRoLULWAHD ditandai dengan status berwarna hijau di
oo bagian atas halaman. Konfirmasi masih dapat

R - o s dibatalkan, sebelum pengguna melakukan

konfirmasi BAP

Konfirmasi Kelengkapan Data Santri
Oleh Operator Lembaga

Pindah ke bagian paling bawah halaman.
Kemudian, kiik tombol Batalkan Konfirmasi
Data (berwarna merah) untuk membatalkan
konfirmasi

Setelah itu, lakukan perbaikan data.
Kemudian lakukan konfirmasi data ulang,
agar pengguna dapat melakukan konfirmasi

. BAP

Konfirmasi Kelengkapan Data Santri

’ Konfirmasi Kelengkapan Data Santri

#  Konfimssi > Datasantrl

Memeriksa dan Mengonfirmasi
Kelengkapan Data Santri

Memeriksa dan Mengonfirmasi
Kelengkapan Data Santri

n Jika data santri di lembaga Anda
| belum lengkap, maka akan tampil

Konfirmasi Data Santri

Sotlemban
ALISAMIALAMEN W Q

Klik menu Konfirmasi dan kemudian
klik submenu Santri

EMIS

® info [

banner info seperti ini.

@ owma = ; .
& weoom v [ Konfirmasi Data Santri o o foteman Anda juga bisa melihat info lebih
[ detail terkait ketidaklengkapan data
2 s . O Pada halaman Konfirmasi Data Santri santri di lembaga Anda melalui menu
2 . terdapat informasi mengenai tahun o= O Monitoring > Santri. Data berwarna
ajaran saat ini serta lembaga induk, EMIS e merah adalah data tidak lengkap
L S lembaga satpen, dan ma‘had aly = i yang  wajib  dilengkapi  (akan
M 1 T N 20222025 dengan detail informasi sebagai oo diperiksa).
Felnbogeen AL ISLAMI AL AMIEN berikut: @ wetss~ Monitoring Data Santri
. = Jumlsh Santri (atau Mahasantri 1 s - Setelah selesai melakukan perbaikan
= Jumlah santri untuk Marhad Aly): Laki-laki & 5 S - o o data santri melalui menu Santri dan
v weine f— Perempuan) o M e T yakin untuk mengonfirmasi datanya,
[ . 2 = Jumlah Rombel - L 0 a 5 @8 B ® @ @ o B kembali ke menu Konfirmasi -
B oo = Jry— Py « Jumlah Alumni N Santri.
PRI s s o - v 2 z = e =
) . Cek seluruh detail data sa — it E B 8 B " "
o Pastikan seluruh data telah | v ot ¥ e o = - - ’ - > = R - =
e dan valid. e










[-F_

| NO

DAFTAR HADIR PENDAMPINGAN UPDATE EMIS
BAGI OPERATOR LEMBAGA TPQ DI KOTA MALANG

[ |

Fhvﬁ:‘ﬂf‘t 1

@A AL-Ighishod

Shavwa Sartka <. | TQA AL-1qhsked
_jﬁ‘-’_“;k( \ndal, 1»:_. IEC?_ I‘L_Urluil Jaanah
WO e | TRS SY(M-UPREA

Tanggal : 28 Desember

LEMBAGA

_08569_0979_5?;551 1
| 689 6 Ls ss528Y

2023

TELPON

0857 0724305

o853 3ITE 2P |

1
5|3

——— 1
!

4 |
5 | Indani | TPQ Ar-Rohwdan | 0F 5259255799 _‘? {“ l___ =

6 | b Wlla i |10Q Nored \slom stu 03_-793-706'??7&". 6 F
7 | Protronun v [1ga i) we3 | Ctoosgaeeo | TUa= |

8 | Nadlica Rirge  |TPa  Assolaar ofge S302 $209 | 8(,‘«1”4

9 |Inkan Fe-bry.;h.F. TPR AR-ROHMAH | 0878 3372 0281 |° z\%‘—‘

10 (Dt Malicdoah | TPR Al Amin Cawmpe 081 356775647 1°4{
1 Ay Plutmairah | TPG AT Tibyan | ossasubbuyas | 11 G

12 ktﬂ»ﬁw@l Kol | TPQ  Dordl M‘lﬂahdrﬁ 085 7 0712 g{1¢ 12 7\’#‘7
13 | o) Badv uﬁtull_ TP . Dds 851590673 13(/1[,.:? 7
e Hfl:dlic l?;:; wivky |TP& Dhpun KAY | ot o 2ey 8089 b lﬁ/%

15 | flik Kalistyawah |PTG Al Hiewah 49 ;®530584a09z |18 f{ﬁj@ "

16 | lags Agiran TPE A-Mugwwaneh | 08104UQUTE70 16 /1L
17 | Fia Aryzena Tos Al Hidayah 085 75546944 17 G,

18 | Aini Amingtul Faiza TPQ Ainu Karim |088231994974 18

19 | Abika \yr Al 1P Roudhotel Iam\\ 085812677741, |19 CW '
20 | Nuriyab e Numl Twas | 0813629148 R P o

E

Mbemmad Habbulbh 8.AF LPA Wardah) \shlah

pbsk OTF4 (c2§

22 |\ cuahewl M LS. | TR AL-ARROR 0873049940852
23 | M. bau S o ft-flbrer 082 3169 309 %
24 |Law L Tta A\-Mu icin 0815 Qagsgy | ¢

2s I Tnayatt’ TPQ Darvl Waromaln 03623 oL2gys S5




	Cover Pengabdian.pdf (p.1)
	Pengabdian_Pak Heri dkk.pdf (p.2-7)
	image_001.pdf (p.1)
	image_002.pdf (p.2)
	image_003.pdf (p.3)
	image_004.pdf (p.4)
	image_005.pdf (p.5)
	image_006.pdf (p.6)

	LAPORAN PKM EMIS.pdf (p.8-16)
	Materi pelatihan EMIS.pdf (p.17-34)
	AKUN.pdf (p.1-3)
	Kelembagaan.pdf (p.4-6)
	Sarpras.pdf (p.7-9)
	Santri.pdf (p.10-12)
	ustadz.pdf (p.13-15)
	BAP.pdf (p.16-18)

	Dokumentasi.pdf (p.35-36)
	presensi.pdf (p.37)

