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RINGKASAN 

 

 SMP Cakra Kusuma merupakan Sekolah Menengah Pertama yang terletak di jalan 

Rejosari Gg. IV Desa Rejoagung, Kecamatan Ngoro, Kabupaten Jombang. SMP Cakra 

Kusuma merupakan salah satu unit pendidikan di bawah naungan Yayasan Sunan Pekik yang 

mayoritas utama siswanya merupakan santri. Di SMP tersebut, untuk mata pelajaran TIK 

(Teknologi Informasi dan Komunikasi) masih tergolong tertinggal, dikarenakan kurangnya 

tenaga pendidik dan terbatasnya fasilitas penunjang pembelajaran.  

 Oleh karena itu, pada kegiatan PMKM ini bertujuan untuk membantu mengenalkan 

kepada siswa tentang salah satu aplikasi penunjang mata pelajaran tersebut. Aplikasi yang 

dimaksud yakni Microsoft Office yang berfokus pada Microsoft Excel. Siswa diberikan 

pengenalan, penjelasan, pelatihan sekaligus ujian tentang Microfot Excel dengan harapan dapat 

menunjang mata pelajaran TIK di sekolah tersebut. 

 Meskipun demikian, terdapat beberapa kendala dan tantangan yang dihadapi dalam 

pelaksanaan kegiatan, seperti keterbatasan infrastruktur dan aksesibilitas teknologi informasi 

di lingkungan setempat. 

 Dengan demikian, dapat disimpulkan bahwa kegiatan PMKM yang dalam rangka 

pembelajaran Microsoft Excel telah berhasil meningkatkan pemahaman dan keterampilan 

siswa-siswi SMP Cakra Kusuma dalam pengolahan data menggunakan Microsoft Excel. 
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 Puji syukur kita panjatkan kehadirat Allah SWT yang telah memberikan rahmat dan 

hidayah-Nya sehingga diberi kesempatan untuk menyelesaikan laporan kegiatan Program 

Pengabdian Mahasiswa Kepada Masyarakat (PMKM) dengan judul "Pelatihan Microsoft Excel 

SMP Cakra Kusuma Desa Rejoagung Kecamatan Ngoro Kabupaten Jombang” dengan baik 

dan tepat waktu 

 Dalam laporan ini, adanya pemaparan secara rinci kegiatan yang telah dilakukan, hasil 

yang telah dicapai, serta refleksi dan evaluasi dari kegiatan yang telah dilaksanakan. Semoga 

laporan ini dapat memberikan gambaran yang jelas mengenai pelaksanaan kegiatan PMKM 

yang telah dilakukan. 

 Terima kasih kepada semua pihak yang telah membantu dan mendukung dalam 

pelaksanaan program ini. Semoga kegiatan pengabdian masyarakat yang telah dilakukan dapat 

memberikan manfaat khususnya siswa-siswi SMP Cakra Kusuma dan juga sebagai inspirasi 

untuk pelaksanaan kegiatan serupa di masa yang akan datang. 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

1.1 Latar Belakang 

 Pondok Pesantren Yayasan Sunan Pekik, Ngoro, Jombang merupakan sebuah 

yayasan dimana didalamnya memiliki sebuah pondok pensantren, serta menaungi 3 

jenjang sekolah yaitu SD Islam Trunojoyo, SMP Cakra Kusuma dan SMK Cakra 

Kusuma Ngoro. Meskipun berada dalam satu yayasan yang sama, setiap jenjang 

sekolah dalam pengelolaanya memiliki manajemen yang berbeda-beda, sedangkan 

untuk pertanggungjawabanya berada dalam pengawasan pihak yayasan. Dan juga 

ketiga jenjang tersebut berada pada satu lingkungan yang sama dengan pondok 

pensantren, dan hanya terpisah bangunan atau lantai saja. 

 Dari ketiga jenjang sekolah yang ada pada Yayasan Sunan Pekik, target yang 

dituju adalah murid-murid jenjang SMP. SMP tersebut dipilih sebagai objek tempat 

pelaksanaan PMKM, karena untuk mata pelajaran Teknologi Informasi dan Komputer 

(TIK) di sekolah tersebut masih belum maksimal dalam proses pembelajarannya. 

PMKM (Pengabdian Mahasiswa Kepada Masyarakat) merupakan salah satu mata 

kuliah wajib Program Studi Sistem Informasi di STMIK PPKIA Pradnya Paramita 

Malang yang bertujuan memberi kesempatan kepada mahasiswa untuk melakukan 

proses belajar mengajar yang berupa implementasi ilmu yang diperoleh di perguruan 

tinggi dan diterapkan di tempat PMKM sesuai dengan bidangnya. 

 Oleh karena itu, sebagai penunjang mata pelajaran TIK dan untuk memenuhi 

matakuliah PMKM ini dilakukan dengan memberikan materi tentang pengenalan 

Microsoft Office, khususnya Microsoft Excel. 

 

1.2 Analisis Permasalahan 

 Mata pelajaran Teknologi Informasi dan Komunikasi (TIK) di SMP Cakra 

Kusuma masih belum maksimal dalam proses pembelajarannya. Hal ini disebabkan 

karena kurangnya tenaga pendidik dan terbatasnya media pembelajaran. Kurangnya 

tenaga pendidik mengakibatkan setiap guru harus mengampu lebih dari satu mata 

pelajaran. Sedangkan, tenaga pendidik di sekolah tersebut lebih banyak berfokus pada 

pengajaran mengenai ilmu agama, sehingga mata pelajaran umum dan khususnya mata 

pelajaran yang berkaitan dengan TIK masih dirasa kurang diperhatikan. 
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 Sedangkan di era digital, teknologi saat ini semakin maju dan semakin 

dibutuhkan. Akan tetapi, terbatasnya media pembelajaran seperti minimnya materi 

serta sarana penunjang berupa laboratorium komputer yang hanya satu dan digunakan 

untuk tiga angkatan di SMP Cakra Kusuma sekaligus menyebabkan tertinggalnya 

penguasaan TIK. 

 

1.3 Solusi Permasalahan 

 Sebagai penunjang mata pelajaran Teknologi Informasi dan Komunikasi (TIK) 

di sekolah tersebut, diadakan pengenalan dan pembelajaran Microsoft Excel. 

Pengenalan fitur-fitur dan rumus dasar pada Microsoft Excel diharapkan dapat 

menambah ilmu baru bagi siswa, serta dapat dijadikan sebagai dasar ilmu untuk 

pembelajaran selanjutnya yang mungkin diberikan di jenjang SMK. Pembelajaran ini 

juga dapat memberikan kesadaran dan motivasi kepada siswa untuk lebih bersemangat 

belajar memahami teknologi. 

 

1.4 Tujuan Pengabdian 

 Tujuan dari pengabdian ini adalah untuk memenuhi tugas mata kuliah PMKM 

serta berbagi ilmu pengetahuan kepada siswa SMP Cakra Kusuma di bidang IT. 

Sebagai penunjang mata pelajaran Teknologi Informasi dan Komunikasi (TIK) dengan 

diadakannya kegiatan berupa pengenalan sekaligus pembelajaran kepada siswa 

khususnya berkaitan dengan fitur-fitur dasar Microsoft Excel. Pengenalan atau 

pemberian materi dilanjutkan dengan implementasi pada Microsoft Excel. Selain itu, 

siswa juga diberikan contoh soal sederhana yang harus di seleseikan menggunakan 

rumus-rumus yang sudah dipelajari. 
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BAB II 

METODE PELAKSANAAN 

 

2.1 Tinjauan Iptek  

 Sejarah iptek dapat ditelusuri sejak zaman kuno hingga masa kini. Sejak zaman 

Yunani kuno, para ilmuwan seperti Aristotle, Pythagoras, dan Archimedes telah 

melakukan penelitian dalam bidang matematika, fisika, dan astronomi. Kemudian pada 

abad ke-17 dan ke-18, revolusi ilmiah terjadi di Eropa dengan munculnya ilmuwan 

terkenal seperti Galileo Galilei, Isaac Newton, dan Charles Darwin. Dalam sejarah 

perkembangan iptek, terdapat banyak penemuan dan inovasi yang memberikan dampak 

besar bagi kehidupan manusia. Beberapa contohnya adalah penemuan listrik oleh 

Thomas Edison, penemuan radio oleh Guglielmo Marconi, penemuan vaksin oleh 

Edward Jenner, dan penemuan internet oleh Tim Berners-Lee. Ilmu pengetahuan dan 

teknologi terdiri dari banyak cabang, seperti matematika, fisika, biologi, kimia, 

teknologi informasi, dan rekayasa. Masing-masing cabang ini memiliki ciri khas dan 

aplikasi yang berbeda. 

 Perkembangan IPTEK yang sangat pesat ini memunculkan peralatan dan 

aplikasi yang sangat mudah dipelajari dan dimanfaatkan menjadi media pembelajaran. 

Hal ini dinyatakan. Dalam perkembangannya teknologi didalam dunia pendidikan 

sekarang, pendidik maupun peserta didik dapat mencari dan menemukan berbagai 

informasi mengenai pengetahuan dengan cepat melalui jaringan internet (Fitri 

Mulyani). Dengan adanya media pembelajaran yang didalamnya berisi materi, gambar, 

dan praktikum diharapkan agar siswa dapat lebih mudah memahami materi pelajaran 

yang diberikan. Pada kegiatan pembelajaran sekaligus pelatihan pada siswa ini 

dilakukan menggunakan teknologi yang berbasis laptop dan komputer sekolah, yang 

kemudian siswa dikenalkan dengan aplikasi Microsoft Office terutama Microsoft 

Excel. 
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2.2 Kerangka Kerja 

 

Gambar 2 . 1 Kerangka Kerja 

 

 Ketertinggalan siswa dalam mata pelajaran TIK yang disebabkan kurangnya 

tenaga pendidik serta terbatasnya fasilitas penunjang di SMP Cakra Kusuma sebagai 

salah satu alasan diadakannya PMKM. Untuk mengejar ketertinggalan tersebut, 

dilakukanlah pembelajaran sekaligus pelatihan kepada siswa mengenai salah satu 

aplikasi penunjang pembelajaran TIK yaitu Microsoft Office. Pengajaran ini berpusat 

pada Microsoft Excel. Materi mengenai Microsoft Excel diberikan kepada siswa 

dengan bantuan Microsoft Powerpoint yang berisikan penjelasan beserta contoh 

penerapan fitur-fiturnya, dengan tujuan siswa dapat lebih mudah untuk memahami 

penjelasan yang diberikan sekaligus siswa dapat mempelajari materinya sendiri. 

 Siswa SMP Cakra Kusuma tergolong antusias mengikuti pembelajaran 

sekaligus pelatihan. Hal tersebut disebabkan karena minimnya pembelajaran tentang 

Microsoft Excel dan terciptanya rasa ingin tahu dan ingin menco. Siswa diberi 

kesempatan untuk mencoba mempraktikkan setelah diberi penjelasan mengenai 

Microsoft Excel tersebut. Dengan harapan siswa mampu mengimplementasikan di 

kemudian hari mengingat semakin penting kebutuhan mengenai teknologi saat ini. 

Minimnya Pembelajaran 
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2.3 Indikator 

 Dalam pelaksanaan PMKM ini mengalami kendala berupa keterbatasan fasilitas 

penunjang yakni komputer laboratorium. Hal tersebut menyebabkan siswa diharuskan 

berkelompok untuk menggunakan computer. Dalam satu komputer terdapat dua orang 

siswa. Hal tersebut juga akan menumbuhkan rasa berbagi dan bekerja sama antar 

anggota kelompok masing-masing. 

 Pengukuran pemahaman siswa terhadap materi yang diberikan dilakukan 

dengan melakukan sesi tanya jawab mengenai materi yang telah diberikan. Sedangkan, 

kemampuan siswa untuk mempraktikkan tergolong baik walaupun siswa diharuskan 

bergantian dengan teman sekelompoknya. Untuk mengukur pencapaian kegiatan 

PMKM ini dilakukan dengan diberikan soal kepada siswa dengan durasi waktu yang 

sudah ditentukan. Terhitung 39 siswa dapat memahami materi yang sudah diberikan 

dan 6 siswa kurang mampu memahami materi. 
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BAB III 

PELAKSANAAN DAN HASIL 

 

3.1 Pelaksanaan Pengabdian 

 Pelaksanaan kegiatan pembelajaran dan pelatihan di SMP Cakra Kusuma ini 

dilakukan pada tanggal 24 - 28 Januari 2023 dan tanggal 30 – 31 Januari 2023.  

Pembelajaran tersebut terbagi ke dalam dua sesi, masing-masing sesi terdiri dari 60 

menit materi, 120 menit praktikum dan 30 menit diskusi. Proses pembelajaran 

dilakukan di ruang labolatorium komputer SMP Cakra Kusuma. Siswa yang terlibat 

dalam PMKM ini berjumlah 45 siswa yang merupakan gabungan siswa kelas VII, VIII 

dan kelas IX. Selama kegiatan PMKM berlangsung, kegiatan yang dilakukan tidak 

hanya kegiatan pembelajaran, melainkan ada pula kegiatan pengembangan sistem yang 

dilakukan oleh peserta PMKM kepada manajemen yayasan yang dilakukan secara 

berkala. 

 Pelaksanaan kegiatan pembelajaran serta pelatihan ini dilakukan dengan 

memberikan materi-materi tentang Microsoft Excel. Dalam pembelajaran ini siswa 

diharapkan dapat mengenal dasar – dasar aplikasi Microsoft Excel seperti mengetahui 

fungsi tools serta dapat menggunakan tools yang ada dalam aplikasi sesuai dengan 

kebutuhan. Pada pembelajaran ini siswa diharuskan dapat mempraktikkan materi yang 

telah diajarkan. Respons dari para siswa sangat antusias untuk mengikuti pembelajaran 

ini. Siswa diberikan kesempatan untuk bertanya terkait dengan materi yang telah 

disampaikan apbila tidak memahami. Selain itu, pemateri memberikan reward untuk 

siswa yang bisa menjawab pertanyaa yang diberikan dengan benar, tujuan dari 

pemberian reward ini untuk memotivasi siswa agar bersemangat dalam mengikuti 

pembelajaran serta pelatihan tersebut. 
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Berikut merupakan kegiatan yang dilakukan bersama manajemen yayasan: 

Tabel 3 . 1 Kegiatan 

Aktivitas Alokasi Waktu 

Pengenalan Lingkungan Yayasan Sunan Pekik 60 Menit 

Diskusi bersama manajemen yayasan 120 Menit 

Pengembangan Sistem 
630 Menit 

(90 Menit x 7 Hari) 

Diskusi kelompok 

300 Menit 

(30 Menit x 2 Sesi x 5 

Hari) 

 

Berikut merupakan silabus pembelajaran yang diberikan kepada siswa: 

Tabel 3 . 2 Silabus Pembelajaran 

Kompetensi 

Dasar 

Materi Pokok dan Uraian 

Materi 
Indikator Pencapaian Kompetensi 

Alokasi 

Waktu 

1.1 

Pengenalan 

Excel 

• Pengertian Excel 

• Fungsi Excel 

• Pengenalan fitur-fitur di 

Excel 

• Mampu memahami apa itu 

Microsoft Excel 

• Mengerti kegunaan dari 

Microsoft Excel  

• Mengerti fitur-fitur yang ada 

pada Microsoft Excel 

30 Menit 

1.2  

Memulai 

Microsoft 

Excel 

• Menampilkan halaman 

utama Excel 

• Menyimpan file Excel 

pada komputer/laptop 

• Mengatur tata letak teks 

• Membuat tabel pada 

Excel 

• Mampu membuat project baru 

di excel 

• Mampu mengatur tata letak 

teks, mengatur ukuran font, 

ataupun mengganti warna huruf 

• Mampu membuat tabel, 

mengedit tabel dan juga 

merubah warna tabel 

150 

Menit 

1.3 

Mengenal 

Dasar-Dasar 

Cell 

• Pengenalan Cell pada 

Excel 

• Membuat, Mengedit 

dan Menghapus Cell 

• Format Tipe Data pada 

Cell 

• Mengetahui konsep dasar cell 

• Mengetahui komponen cell 

• Mampu mengetik, menghapus, 

menyalin dan memindahkan isi 

cell 

• Mampu mengabungkan cell dan 

memisahkan isi cell 

• Mampu memahami dan 

membedakan format tipe angka, 

teks ataupun format tipe tanggal 

dan waktu 

180 

Menit 

1.3 

Mengenal 

Conditional 

Formatting 

• Pengenalan Conditional 

Formatting pada Excel 

• Membuat Format 

Kondisional Sederhana 

pada Excel 

• Mampu memahami apa itu 

Conditional Formatting 

• Mampu memahami cara kerja 

Conditional Formatting 

180 

Menit 
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• Mampu menerapkan 

Conditional Formating pada 

data numerik 

• Mampu menerapkan 

Conditional Formating pada 

data teks 

1.4 

Mengenal 

Rumus Dasar 

Excel 

• Mencoba menghitung 

data yang sudah 

disediakan baik 

penjumlahan, 

pengurangan, perkalian 

dan pembagian 

• Mencoba menghitung 

data dengan mecari 

nilai rata-rata, nilai 

minimal, dan nilai 

maksimal 

• Dapat melakukan perhitungan 

penjumlahan di excel 

• Dapat melakukan perhitungan 

pengurangan di excel 

• Dapat melakukan perhitungan 

perkalian di excel 

• Dapat melakukan perhitungan 

pembagian di excel 

• Dapat mencari nilai rata-rata 

dari sebuah data 

• Dapat mencari nilai minimal 

dalam sebuah data 

• Dapat mencari nilai maksimal 

dari sebuah data 

180 

Menit 

1.5 

Mengenal 

Grafik 

• Pengenalan grafik 

• Mencoba membuat 

grafik dengan data yang 

disediakan 

• Dapat mengetahui jenis-jenis 

grafik 

• Dapat menentukan grafik yang 

tepat untuk digunakan pada 

sebuah data 

• Mampu membuat grafik 

sederhana 

180 

Menit 

1.6 

Evaluasi 

• Mengadakan Kuis 

dalam bentuk studi 

kasus 

• Dapat mengetahui seberapa 

paham murid-murid dalam 

memahami materi 

• Dapat mengetahui seberapa 

mampu murid-murid dalam 

memahami studi kasus yang 

diberikan 

90 Menit 

 

 Microsoft Excel memungkinkan untuk membuat tabel dengan mudah untuk 

mengorganisir data. Selain itu, Excel juga dapat digunakan untuk membuat grafik dan 

diagram berdasarkan data yang telah dimasukkan, yang dapat membantu pelajar 

memvisualisasikan data secara lebih mudah dan membantu dalam membuat keputusan. 

Excel juga menyediakan berbagai macam fungsi matematika yang dapat digunakan 

untuk menghitung data secara otomatis dan tepat. 
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Berikut screenshot materi yang diberikan kepada siswa: 

1. Pengenalan Microsoft Excel 

 

 

Gambar 3 . 1 Pengenalan Excel 

 

 Pada halaman ini dijelaskan mengenai gambaran umum Microsoft 

Excel, meliputi pengertian Microsoft excel, sejarah Microsoft Excel, fungsi dari 

Microsoft Excel, dan fitur-fitur yang ada pada Microsoft Excel. 

 

2. Memulai Microsoft Excel 

 

 

Gambar 3 . 2 Memulai Excel 
 

 Setelah mengetahui ap aitu Microsoft excel, materi dilanjutkan dengan 

“Memulai Microsoft Excel”. Pada bagian ini dijelaskan bagaimana cara 

menggunakan Microsoft Excel untuk membuat sebuah project. 
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3. Dasar-Dasar Cell 

 

 

Gambar 3 . 3 Cell 

 

 Pada materi ini dijelaskan mengenai konsep dasar dari cell pada 

Microsoft Excel dan juga bagaimana cara melakukan format pada satu atau 

beberapa cell pada waktu yang sama. 

 

4. Conditional Formatting 

 

 

Gambar 3 . 4 Conditional Formatting 

 

 Pada materi ini dijelaskan bagaimana melakukan format bersyarat sesuai 

yang materi yang diajarkan. Dengan adanya format bersyarat ini nantinya data-

data yang diinginkan akan terlihat menonjol. 
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5. Rumus Dasar Excel 

 

 

Gambar 3 . 5 Fungsi 

 

 Pada materi ini dijelaskan mengenai pengertian umum dari fungsi atau 

yang biasa dikenal dengan rumus dasar excel, serta bagaimana cara 

menggunakan fungsi yang benar agar bisa memberikan hasil sesuai dengan 

permintaan. 

 

6. Grafik 

 

 

Gambar 3 . 6 Grafik 

 

 Pada materi yang membahas grafik ini, dijelaskan gambaran umum 

mengenai grafik, jenis-jenis grafik, serta syarat apa saja yang harus dipenuhi 

agar grafik bisa diterapkan. 
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3.2 Hasil Pengabdian 

 Pembelajaran dan pelatihan kepada siswa SMP Cakra Kusuma memberikan 

dampak yang baik bagi siswa. Setelah diberikan pengajaran, siswa mulai belajar 

mandiri untuk mencoba mengerjakan soal-soal yang diberikan. Tugas yang 

diberikan kepada siswa membuat siswa merasa penasaran dan ingin belajar lebih 

banyak lagi. Disamping itu, terdapat siswa yang kurang mampu memahami 

dikarenakan tidak bertanya, kemungkinan yang terjadi siswa tersebut merasa malu 

untuk bertanya. Selain itu, pemberian materi kurang maksimal dikarenakan 

kurangnya sarana prasarana yang terdapat pada SMP Cakra Kusuma sehingga 

beberapa siswa diharuskan berkelompok. 

 Pemahaman siswa terkait materi yang diberikan terhitung 39 siswa dari 45 

siswa berhasil menyelesaikan soal-soal yang diberikan dengan benar dan dapat  

mengimplementasikan dengan mencoba mencari contoh soal lain yang ada di 

internet dan dikerjakan di laboratorium komputer. 
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BAB IV 

PENUTUP 

 

4.1 Kesimpulan 

 Berdasarkan pada analisis dan pembahasan kegiatan PMKM yang telah 

diuraikan sebelumnya, maka kesimpulan yang didapat adalah pembelajaran dan 

pelatihan ini bertujuan memberikan ilmu baru pada siswa yang sebelumnya belum 

pernah diberikan oleh tenaga pendidik di sekolah tersebut dan sekaligus sebagai 

penunjang untuk mata pelajaran TIK baik secara teori maupun praktikum.  

 Hasil dari pembelajaran yang dilakukan yakni banyak siswa yang sudah bisa 

memahami dan menerima materi yang telah diberikan. Tetapi, disisi lain terdapat 

siswa-siswi yang belum memahami dikarenakan malu bertanya saat pengajaran 

dilakukan. Tercatat 39 siswa mampu memahami materi dan studi kasus yang 

diberikan dan 6 siswa kurang mampu memahami materi ataupun studi kasus yang 

diberikan. 

 

4.2 Saran  

 Harapan untuk model pembelajaran dilakukan secara mandiri atau individual 

dan tidak berkelompok agar siswa bisa lebih fokus dan lebih memahami materi 

yang diberikan. Dan juga diharapkan kedepannya, media penunjang 

(laptop/komputer) tersedia lebih banyak lagi untuk memudahkan dalam proses 

belajar mengajar. 
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